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Toimintaohjeeseen on tehty seuraavat oleelliset muutokset aiempaan versioon verrattuna:

2.1

2.1.1

SESKO ry
sesko.fi

Taydennetty kilpailulainsaadantoa, tietosuojaperiaatteita ja tekijanoikeuksia koskevia
asioita

Lisatty patenttien ilmoittamista koskeva kohta g.

Poistettu IEV-sanastojen laatimista koskeva liite.

Otettu huomioon SESKOn verkkosivujen muutokset

Toimintaohjeen sisaltda on pdivitetty toimitusteknisesti.

SOVELTAMISALA

Tama ohje on tarkoitettu SESKOn kansallisille standardointikomiteoille ja seurantaryhmille.
Ohjeen ensisijaisena tarkoituksena on yhtenaistaa komiteoiden ja seurantaryhmien
toimintatapoja ja opastaa kaytannon tehtavissa.

Ohije liittyy suomalaisten SFS-standardien laadinnan osalta Suomen Standardisoimisliiton
ohjeeseen SFS-opas 4 Kansallisen SFS-standardin laadinta ja rakenne ja maailmanlaajuisen ja
eurooppalaisen standardoinnin osalta soveltaen ohjeeseen SFS-opas 5 Eurooppalaisten ja
kansainvilisten standardien sekd muiden julkaisujen kansallinen kdsittely. Sahkoalan
kansainvalista tyota varten on julkaistu ohjeet SESKOn osallistumisesta IEC:n (TO 2) ja
CENELECin toimintaan (TO 3) ja ndma ohjeet |0ytyvat SESKOn verkkosivulta (sesko.fi)
Osallistu — Ohjeita asiantuntijoille.

SESKOn TEHTAVIEN JA ORGANISAATION YLEISKUVAUS
Standardointijarjestot

Kansainvalinen standardointijarjestelma

IEC

International Electrotechnical Commission (IEC) on 1906 perustettu sahko- ja elektroniikka-alan
kansainvalinen standardointijarjestd. IEC:ssa on talla hetkelld 62 jasenmaata ja 26
litdnnaisjasentd, mutta IEC-standardit ovat pohjana kansallisissa maarayksissa ja
standardeissa yli sadassa maassa. Jdsenmaat ovat tasa-arvoisia jarjeston kaikissa teknisissa ja
hallinnollisissa padtantdelimissa. IEC julkaisee kansainvadlisia IEC-standardeja, teknisia
raportteja, teknisid spesifikaatioita, PAS-julkaisuja seka muita suosituksia.
Yksityiskohtaisemmat tiedot IEC:n toiminnasta esitetddan SESKOn toimintaohjeessa TO 2.

ISO

International Organization for Standardization (ISO) on perustettu 1947. Sen toimiala kasittaa
kaiken muun paitsi sahkdtekniikan ja teletekniikan. Teknisissa kysymyksissa IEC:n ja ISOn
yhteistyota on tiivistetty jatkuvasti. ISO julkaisee kansainvalisid ISO-standardeja muulta kuin
sahko- ja telealalta. Tietotekniikan standardoinnista vastaa IEC:n ja ISOn yhteinen tekninen
komitea JTC 1.

050 571 6048
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ITU

Televiestinnan kansainvalisesta standardoinnista vastaa International Telecommunication
Union (ITU). Se on perustettu 1865 ja sen jasenia ovat yleensa eri maiden telehallinnot. ITU
julkaisee suosituksia.

Eurooppalainen standardointijdrjestelma

CENELEC

European Committee for Electrotechnical Standardization (CENELEC) on eurooppalainen
sahkoalan jarjesto, jonka jasenia ovat EU- ja EFTA-maat, 34 varsinaista jasenmaata sekad 13
liitannaisjasenta. CENELEC tekee EN-standardeja, CENELECin teknisia spesifikaatioita ja
teknisia raportteja seka HD-harmonisointiasiakirjoja. Yksityiskohtaisemmat tiedot
CENELECin toiminnasta esitetaan SESKOn toimintaochjeessa TO 3.

CEN

European Committee for Standardization (CEN) on eurooppalainen jarjestd, jonka toimiala
kasittaa kaiken muun paitsi sahkotekniikan ja teletekniikan. Silla on samat jasenmaat kuin
CENELECilla.

ETSI

European Telecommunications Standards Institute (ETSI) on kolmas itsendinen eurooppalainen
standardointijarjestd, jonka EU ja EFTA ovat tunnustaneet CENin ja CENELECin rinnalle
eurooppalaiseksi standardointijarjestoksi. ETSI julkaisee televiestinnan EN-standardeja.

Pohjoismainen standardointi NOREK

Nordiska Elektrotekniska Kommissionerna (NOREK) on Pohjoismaiden epavirallinen
yhteistyoelin sahkoalan standardointitoiminnassa. Taman nimikkeen alla on kokoonnuttu
eraissa erityistapauksissa valmistelemaan yhteisia pohjoismaisia ndkemyksia kansainvalisiin
ehdotuksiin.

Suomalainen standardointijarjestelma

SESKO

SESKO on maamme sdhkoteknisen alan standardointijarjestd. Saantdjensa mukaan SESKO
osallistuu alansa kansainvaliseen (IEC) ja eurooppalaiseen (CENELEC) yhteistyohon maamme
edustajana sekad saattaa tdman tyon tulokset kansallisiksi SFS-standardeiksi. Lisaksi SESKO
osallistuu erdisiin sertifiointijarjestelmiin. SESKO on toiminut nykyisessd muodossaan
vuodesta 1965 lahtien.

SFS

Suomen Standardisoimisliitto SFS ry on suomalainen standardointijarjesto, joka julkaisee
Suomessa ilmestyvat ja voimaansaatettavat SFS-standardit. SFS julkaisee SESKOn
valmistelemat sahkoalan SFS-standardit. SESKO on sahkoalan suomalaisen keskusjarjeston
lisaksi SFS:n toimialayhteiso valaistustekniikkaa ja laserilaitteita kasittelevien ISO- ja CEN-
komiteoiden osalta. SFS on seka ISOn etta CENin jasen. SFS on toiminut nykymuodossaan
vuodesta 1947.
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TRAFICOM
Traficom hoitaa Suomessa televiestinnan standardointia.

SFS:n toimialayhteisot

ISO- ja CEN-alueen standardointia hoitavat ja suomalaisia SFS-standardeja laativat yhteisot,
jotka ovat tehneet SFS:n kanssa toimialasopimuksia. Toimialayhteisdja on kaikkiaan 10 ja
luettelo niista 16ytyy SFS:n verkkosivuilta.

Sdhkétekniikka e
ja elektroniikka Televiestinta

IS0 — — IEC | | ITU

Yleinen Tietotekniikka

L |

| CEN | | CENELEC | | ETSI |

| SFS — | sesko LI TRAFICOM |

’ SFS:n toimialayhteisét Suomessa |

Kuva 1 - Standardoinnin organisaatiokaavio

2.2 SESKOn organisaatio

Jasenisto (yhteisoja tai yrityksid) kokoontuu kevaalla vuosikokoukseen ja syksylla
vaalikokoukseen. Yhdistyksen hallitus ohjaa yhdistyksen taloutta ja teknista tyota. Varsinaista
standardointityota varten SESKOssa on standardointikomiteoita ja seurantaryhmig, joissa on
noin 500 asiantuntijajasenta.

SESKOn toimisto huolehtii standardien valmistelutyon kdytannon rutiineista, kuten
komiteoiden sihteeristotehtavistd, standardien laadinnasta, SFS-, IEC- ja EN-standardien
neuvonnasta, tiedotustoiminnasta ja yhdistyksen muista tukitoiminnoista.

SESKO ry 050 571 6048
sesko.fi asiakaspalvelu@sesko.fi
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| YHDISTYSKOKOUS |

| HALLITUS |

] TOIMISTO |

STANDARDOINTIKOMITEAT (SK)
SEURANTARYHMAT (SR)

Kuva 2 - SESKOn organisaatio
3 SESKOn KOMITEAT JA SEURANTARYHMAT
3.1 Suomen kansalliskomitea

Termilla Suomen kansalliskomitea (Finnish National Committee, FINC) tarkoitetaan SESKO
ry:td, joka on IEC:n ja CENELECin jasenjarjesto.

3.2 Seurantaryhmat (SR)

SESKOn toiminnassa kasitteella seurantaryhmalla tarkoitetaan yhden tai useamman IEC:n
tai CENELECin teknisen komitean tai projektiryhman toimintaan osallistuvaa tai sen tyota
seuraavaa suomalaista asiantuntijaryhmaa.

Seurantaryhma koostuu yhdyshenkilosta seka ryhmaan ilmoittautuneista, eri intressipiireja
edustavista, jasenista.

Seurantaryhmat seuraavat kansainvalista ja/tai eurooppalaista standardien valmistelua ja
osallistuvat siihen tarvittaessa. Seurantaryhma toimii SESKOn vastuuhenkilén johdolla
padsadntoisesti standardoinnin viestipalveluita tai sdhkopostia kdyttden ja tyd perustuu
jasenten keskindiseen vuorovaikutukseen. SESKOn vastuuhenkil6t aihealueittain luetellaan
SESKOn verkkosivulla.

3.3 Kansalliset standardointikomiteat (SK) ja niiden tyoryhmat

Kansallisella standardointikomitealla (lyhenne SK) tarkoitetaan SESKOn hallituksen
asettamaa ja SESKOn piirissa toimivaa komiteaa, joka laatii sahkoalan SFS-standardit ja
osallistuu alan kansainvdliseen tyhon. Komiteat ovat yleensa Suomen kannalta tarkeimpien
kansainvalisten komiteoiden pysyvia suomalaisia vastinkomiteoita. Niiden toimialaan
kuuluu yksi tai useampia IEC:n ja/tai CENELECin tekninen komitea.

Hallitus voi my06s asettaa standardointikomiteoita pelkadstaan kansallisia erityistehtavia
varten. Komiteat voivat asettaa alaisuuteensa tyoryhmia.

SESKO ry 050 571 6048
sesko.fi asiakaspalvelu@sesko.fi
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Komiteoiden jasenistd koostuu SESKOn hallituksen nimittdmdsta puheenjohtajasta ja
sihteerista sekd komitean ty6hon mukaan ilmoittautuneista, eri intressipiireja edustavista,
jasenista. Komiteat pyritddn kokoamaan siten, etta niihin saadaan riittava edustus alan
olennaisista etupiireista.

Mikali komitean jasenistosta ei [0ydy puheenjohtajaa, SESKOn toimiston vastuuhenkild toimii
kokousten vetdjana, kunnes komitealle nimetdan puheenjohtaja.

CENELEC-komi-

IEC-komiteaa

. teaa vastaava Standardointi- ..
vastaava kansallinen . . Toimintatapa
- kansallinen komitea (SK)
ryhma o
ryhma
IECTC 23 CLCTC23BX SK 23 Pistokytkin-, rasiakytkin- seka
IECSC23B litdntatarvikestandardeja laativa
IECSC 23G komitea, jonka toimialaan kuuluu useita
IECSC 23H IEC- ja CENELEC-komiteoita vastaavia
ryhmia
CLCTC 215 SK 215 Tietoliikennelaitteiden sahkoteknisia

seikkoja standardoiva komitea, jonka
alaisuuteen kuuluu CENELECin komiteaa
vastaava ryhma

IECTC3 SK 3 Informaatiorakenteita, dokumentointia ja

IECSC3C piirrossymboliikkaa standardoiva

IECSC3D komitea, jonka alaisuuteen kuuluu [EC:n
komiteoita vastaavia ryhmia

IECTC72 CLCTC72 Kotitalouslaitteiden automaattisten

ohjauskytkimien standardeja laativia IEC-
ja CENELEC-komiteoita vastaava
kansallinen seurantaryhma (ei SK-
komiteaa)

Kuva 3 - Esimerkkeja erilaisista asiantuntijaryhmista
3.4 Seurantaryhman perustaminen

SESKOn toimisto perustaa seurantaryhman silloin, kun IEC tai CENELEC perustavat uusia
teknisid standardointikomiteoita. SESKOn toimisto selvittdd, onko suomalaisilla yrityksilla ja
yhteisdilla kiinnostusta osallistua kyseisen seurantaryhman toimintaan. SESKOn toimistosta
nimetdan jokaiselle seurantaryhmalle vastuuhenkild, joka vastaa ryhman toiminnasta ja
avustaa jasenia tarvittaessa.

Seurantaryhman yhdyshenkilona voi toimia kuka tahansa seurantaryhman jasen. SESKOn
toimisto nimedd yhdyshenkilon.

SESKO ry 050 571 6048
sesko.fi asiakaspalvelu@sesko.fi
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3.5 Standardointikomitean (SK) perustaminen

SESKOn toimisto tarkkailee jatkuvasti tarvetta standardointikomiteoiden perustamiseksi.
Kriteereja ovat seurantaryhmaan kuuluvien yritysten lukumaara ja alan merkitys Suomen
elinkeinoelamalle, kuten

e asiakastarve

e suomalaisen kilpailukyvyn parantaminen

e pienten- ja keskisuurten yritysten etu ja osallistumistarpeet

e merkittdva suomalainen osaaminen

e horisontaalius, eli laaja kayttajakunta

e merkittava turvallisuus-, terveys-, ymparisto-, energiatehokkuusvaikutus

e uusitekninen alue

e kansallisesti tarkea alue.

Kun jollakin alueella ilmenee tarvetta uudelle standardointikomitealle, asia kasitellaan
SESKOn hallituksessa. Jos SK-komitea paatetaan perustaa, SESKOn toimisto selvittaa eri
yritysten ja yhteisojen kiinnostuksen osallistua toimintaan. Hallituksen vahvistettua
komitean kokoonpanon SESKOn toimisto lahettaa jasenille komitean tehtavaa ja
kokoonpanoa koskevan tiedotteen.

3.6 Kilpailulainsaadanto SESKOn asiantuntijaryhmien toiminnassa, tietosuojaperiaatteet ja
tekijanoikeudet

SESKOn komiteoiden, seurantaryhmien ja muiden asiantuntijaryhmien toiminnassa
noudatetaan SESKOn hallituksen hyvaksymaa sisdista ohjetta “Kilpailulainsaadannon

huomioon ottaminen SESKOn komiteoiden ja tyéryhmien toiminnassa”.
https://sesko.fi/wp-content/uploads/2021/12/SO 9 Lyhennelma kilpailulainsaadannon huomioimisesta v2.pdf

SESKOn tietosuojaperiaatteet esitetdan verkkosivulla https://sesko.fi/tietosuojaseloste/

Suomalaisia SFS-standardeja laativan asiantuntijaryhman jasenet luovuttavat
standardiehdotuksen sisdlt6a koskevat tekijanoikeudet SFS:lle SFS:n vahvistamalla
sopimuksella.

SESKO ry 050 571 6048
sesko.fi asiakaspalvelu@sesko.fi
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4 LITTYMINEN SK-KOMITEAAN TAI SEURANTARYHMAAN

Komitean tai seurantaryhman jaseneksi liitytaan palauttamalla liittymislomake SESKOn
toimistoon ja maksamalla vuotuinen osallistumismaksu. Osallistumismaksun maksaminen
oikeuttaa komitean ja seurantaryhman jdsenet saamaan seuraavat palvelut:

e Jasenyys kansallisessa komiteassa tai jdsenyys seurantaryhmissa (IEC:n,
CENELECin ja CENin komiteat sekd CENELECin projektiryhmat).

e Kayttooikeus IEC:n, CENELECin ja SESKOn dokumentti- ja tietopalveluihin.

e Asianomaisen komitean tai seurantaryhman toimialaan kuuluvat kansalliset
standardiehdotukset seka IEC-, CENELEC- ja CEN-ehdotukset.

e Mahdollisuus osallistua IEC:n ja CENELECin asianomaisten komiteoiden
kokouksiin ja niiden tyéryhmien toimintaan.

e Asianomaisen CENELECin komitean valmiit EN-standardit ja
muut standardijulkaisut (HD, TS, TR).

e Mahdollisuus hakea matka-avustusta maailmanlaajuisiin ja eurooppalaisiin
komitea- ja tydryhmakokouksiin

e SESKOn komitean tai seurantaryhman vudet suomenkieliset SFS-standardit

e SESKO-vuosijulkaisu

e SESKOn teknisten asiantuntijoiden neuvonta

e |EC-komiteoiden yhdyshenkilgille: asianomaisen IEC-komitean uudet IEC-
standardit (sahkoisessd muodossa).

Lisatietoja SESKOn asiantuntijaryhmiin osallistumisesta annetaan SESKOn verkkosivulla
https://sesko.fi/osallistuminen/

5 KOMITEAN TAI SEURANTARYHMAN TEHTAVAT JA TOIMINTA
SESKOn kansallisen asiantuntijaryhman tehtavat tiivistetysti ovat seuraavat:

e kannanotot standardiehdotuksiin ja kokouksissa paatettaviin asioihin

e standardien kaannostarpeen arviointi ja tarvittaessa kadnnosten kommentointi
e tarvittavien suomalaisten SFS-standardien laadinta, yllapito ja kumoaminen

e kasikirjojen ja muiden julkaisujen tarpeen selvittdminen ja kasikirjojen laatiminen
e tiedottaminen ja standardien kdyton edistaminen

e yhteisty6 alan viranomaisten kanssa.

5.1 Maailmanlaajuinen ja eurooppalainen toiminta
Standardointikomitean, samoin kuin itsendisen seurantaryhman, tehtdvana on seurata ja
osallistua alan maailmanlaajuiseen ja eurooppalaiseen standardointityohon seka vastata

Suomen osalta asioiden teknisesta sisallosta ja kasittelysta.

Tarkemmat menettelyohjeet IEC:n ja CENELECin toimintaan osallistumisesta esitetaan
SESKOn hallituksen erikseen hyvaksymissa toimintaohjeissa (TO 2 ja TO 3).

SESKO ry 050 571 6048
sesko.fi asiakaspalvelu@sesko.fi
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Kansallinen toiminta

SFS-standardien valmistelu ja EN-standardien voimaansaattaminen Suomessa

Kansallisen SK-komitean tehtdvana on jatkuvasti seurata ja tutkia oman alansa
standardoinnin tarvetta ja tarkoituksenmukaisuutta Suomessa. Kaikki EN-standardit
julkaistaan automaattisesti sahkoisina englanninkielisind SFS-EN- tai SFS-EN IEC-
standardeina. Komitea tai seurantaryhma voi ehdottaa SESKOn toimistolle, mitka
kansainvaliset tai eurooppalaiset standardit tulisi kdantaa suomeksi.

SFS-standardien ajan tasalla pitaminen

Edelleen on voimassa joitakin suomalaisia SFS-standardeja (tunnus SFS xxxx ja standardilla ei
ole maailmanlaajuista tai eurooppalaista esikuvaa). SK-komitean tehtavana on valvoa
toimialallaan olemassa olevien suomalaisten SFS-standardien kayttokelpoisuutta.
Vanhentuneet standardit uusitaan tai ehdotetaan kumottaviksi. Suositeltava standardien
tarkistusvali on suomalaisten SFS-standardien osalta enintaan viisi vuotta.

Kansainvalisiin ja eurooppalaisiin standardeihin perustuvat standardit (SFS-EN, SFS-EN IEC,
SFS-IEC) on uusittava tai saatettava ajan tasalle esikuvan uusiutuessa ja ne on kumottava, jos
esikuva kumotaan.

SESKOn toimisto huolehtii itsendisten seurantaryhmien toimialueen SFS-standardien ajan
tasalla pitamisesta. Erityisesti on huomattava, etta EN-standardiin tai HD-asiakirjaan nahden
ristiriitainen SFS-standardi on yhdenmukaistettava tai kumottava CENELECin maaraaikojen
kuluessa (katso TO 3).

Tyoryhmien perustaminen ja valvonta

SESKOn komitean tai seurantaryhman on joskus tarpeellista ja suositeltavaa perustaa
maarattyja tehtdvia varten toimintakykyisid, standardiehdotuksia tai -ehdotuksen osa-alueita
laativia tyéryhmia, jotka ovat vastuussa toiminnastaan komitealle. Tyoryhmien jaseniksi
voidaan ottaa tarpeen mukaan asiantuntijoita myds komitean ulkopuolelta. SESKOn
komiteoiden tai seurantaryhmien SFS-standardeja tai kasikirjoja valmisteleviin
projektikohtaisiin tyoryhmiin voi osallistua maksutta.

Edellytyksena tyoryhman tehokkaalle toiminnalle on, ettad komitea
e madrittelee tydryhman tehtdvat ja tavoitteet selkeasti
e asettaa tyotd varten maaraaikarajat
* nimeda tydryhman vetajan eli toiminnasta vastaavan henkilon
e valvoo tydryhman toimintaa eli velvoittaa tydryhman tiedottamaan komitealle
madraajoin toiminnastaan ja tehtaviin liittyvista oleellisista muutoksista
e hyvaksyy tydoryhman valmiin ehdotuksen.

Jos tydryhman tehtavana on esim. EN-standardin suomentaminen, on
tarkoituksenmukaisinta, etta joku tyoryhman jasen valmistelee kaannoksen tyéryhman
kasiteltavaksi. Kdannospalkkion vuoksi standardin kddntdmisestd on neuvoteltava aina
etukateen SESKOn toimiston kanssa.
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Tiedottaminen

SESKOn komitean tai seurantaryhman on hyodyllistd tiedottaa toimialaansa liittyvista
standardeista, jotta tyon tulokset tulevat mahdollisimman laajalti tunnetuiksi. Uuden
merkittdvan kansallisen, kansainvélisen tai eurooppalaisen standardin ilmestyminen on sopiva
aihe ja ajankohta tiedottamiseen. Tiedotuskanavana voidaan kdyttad mm. ammattilehtig,
SESKOn uutiskirjettd seka SESKOn verkkosivua. Tiedottamisesta voidaan sopia SESKOn
vastuuhenkilon kanssa.

SK-komiteoille ja joillekin seurantaryhmille on perustettu sahkoiset arkistot IEC/CENELEC
Collaboration Platform -palveluun (https://collaborate.iec.ch). Ryhmat voivat kayttaa tata
palvelua esimerkiksi poytakirjojen ja kokousselostusten arkistointiin ja jakeluun.
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Kuva 4 - Collaboration Platformin etusivu

Muut tehtdvat

Kansallisen SK-komitean on hyva tehda yhteistyota muiden komitean toimialaan ldheisesti
liittyvien komiteoiden, jarjestdjen ja viranomaisten kanssa.

KOMITEOIDEN JA SEURANTARYHMIEN JASENTEN ERITYISTEHTAVAT

Ohjeita SESKOn asiantuntijaryhmiin osallistumisesta annetaan SESKOn verkkosivulla
https://sesko.fi/osallistuminen/ohjeita-asiantuntijoille/ .

Sivulta I0ytyvat mm. seuraavat ohjeet:
e Standardien valmistelun padperiaatteet
e Standardiehdotusten kommentoiminen

® Dokumenttien numerointiperiaate https://sesko.fi/osallistuminen/ohjeita-asiantuntijoille/dokumenttien-tunnukset/
® Standardien tunnukset https://sesko.fi/osallistuminen/ohjeita-asiantuntijoille/standardien-tunnukset/

o Kokouksiin osallistuminen npssescositosaistuminen/oneita-ssiantuntiite/kokoutsin-osatistuminen
e Matka-avustuksen hakeminen wpssseso iosiistuminen/onieits asiantuntioite/matie-avustus i-onieet
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6.1 Jasenten toiminta

SESKOn komitean tai seurantaryhman ja sen mahdollisten tydryhmien jasenet toimivat
yrityksensa nimedmina asiantuntijoina. Laajemmat piirit huomioidaan ehdotuksen
lausuntokierroksen aikana. SESKOn komitean tai seurantaryhman jdsenilld on mahdollisuus
vaikuttaa kansainvalisilla tai eurooppalaisilla lausunto- ja dd@nestyskierroksilla oleviin
ehdotuksiin esittdamalld mahdolliset ehdotuksia koskevat kommentit yhdyshenkildlle (katso
TO 2 ja TO 3) tai asianomaiselle SESKOn toimiston vastuuhenkil6lle https://sesko.fi/osallistuminen/sk-

iec-ja-cenelec-komiteoiden-vastaavuus/ .

SESKOn komiteoiden tai seurantaryhmien jasenten yhteydenpitoon liittyvissa asioissa on
syyta ottaa yhteytta suoraan komitean sihteeriin (katso liitteen A kohta A.3). Jotta
yhteydenpito olisi sujuvaa, jasenten on syyta ilmoittaa yhteystietojen muutoksista SESKOn
toimistoon. Yhteydenpito hoidetaan paasaantoisesti sahkopostitse. SESKO noudattaa
tietosuoja-asetusta eika julkaise eika luovuta henkildiden yhteystietoja.

Yleisen kansainvalisen kdaytannon mukaisesti SESKOn komitean tai seurantaryhman jasenille
standardointitoiminnasta aiheutuvista kustannuksista huolehtivat Iahinna heidan
tydnantajansa.

Kansalliseen SK-komiteaan nimetyn henkilon ollessa estynyt saapumasta kokoukseen hanen
tilalleen voi tulla toinen henkild samasta yhteisosta tai yrityksesta.

6.2 Puheenjohtajan toiminta
Puheenjohtaja vastaa SK-komitean tyoskentelysta. Han johtaa kokousta, toimien
puolueettomasti, tasapuolisesti ja oikeudenmukaisesti. Puheenjohtaja valmistelee
tarvittaessa kokousten asialistan yhdessa sihteerin kanssa.

6.3 Seurantaryhman yhdyshenkilon toiminta
Yhdyshenkil6 laatii lausunnot kansainvalisiin ja eurooppalaisiin ehdotuksiin
komitean/seurantaryhman jasenten kommenttien pohjalta. Yhdyshenkil6 huolehtii myds

aanestyksiin vastaamisesta SESKOn toimiston suuntaan.

Seurantaryhman yhdyshenkilén toimintaa on selostettu tarkemmin IEC- ja CENELEC-
jarjestojen toimintaan osallistumista kasittelevissa toimintaohjeissa (TO 2 ja TO 3).

6.4 SESKOn toimiston vastuuhenkilon toiminta
Kutakin SK-komiteaa ja seurantaryhmaa varten SESKOn toimistossa on nimetty
vastuuhenkild, joka auttaa ja opastaa toimintaan liittyvissa kysymyksissa. Vastuuhenkilot
mainitaan SESKOn verkkosivulla.

6.5 Sihteerin toiminta
Sihteerin on oltava puolueeton, tasapuolinen ja oikeudenmukainen. Sihteeri kutsuu
kokouksen koolle, valmistelee kokouksessa kasiteltdvat asiat ja pitaa poytdkirjaa kokouksista.

Han koordinoi SK-komitean toimintaa ja hallinnoi eurooppalaisten, maailmanlaajuisten ja
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kansallisten standardiehdotusten valmistelua SESKOn ohjeiden mukaisesti. Sihteerin tehtavia
selitetddn tarkemmin liitteessa A.

7 SFS-STANDARDIEN VALMISTELU
71 Tiivistelma eri julkaisuja koskevista kansallisista velvoitteista ja toimenpiteista

Seuraavassa esitetaan tiivistetysti erilaisiin standardeihin ja muihin julkaisuihin liittyvat
kansalliset velvoitteet ja tarvittavat toimenpiteet.

7.1.1 EN-standardit

Eurooppalaisten prEN-standardiehdotusten lausunto-/dadanestysmenettelyt ja kansalliset
lausuntokierrokset hoidetaan automaattisesti IEC- ja EN-standardin valmistelun yhteydessa.
EN-standardit vahvistetaan SFS-EN- tai SFS-EN IEC-standardeiksi sellaisinaan ja tarvittaessa
ne voidaan kaantaa suomeksi. SESKOn toimisto ilmoittaa CENELECille SFS-standardeiksi
implementoiduista (voimaansaatetuista) EN-standardeista.

IEC-standardien kanssa identtiset eurooppalaiset standardit ovat tunnukseltaan muotoa: EN
I[EC 6xxxx. Mahdolliset yhteiseurooppalaiset muutokset IEC-standardiin verrattuna
sisdllytetdan EN-standardiin paasaantoisesti muutososalla (esim. EN I[EC 6xxxx/A11).

Puhtaasti eurooppalaista alkuperaa olevat standardit nimetaan edelleen tunnuksin EN 5xxxx.
7.1.2 HD-harmonisointiasiakirjat

CENELEC julkaisee HD-harmonisointiasiakirjoja alueilta, joilla ei voida laatia EN-standardeja
kansallisten asennuskaytantojen ja vastaavien syiden vuoksi. Tyypillisesti tdllaisia alueita ovat
pienjdnniteasennukset seka energiakaapelit.

Suomessa voidaan julkaista kokonaan tai osittain HD-esikuvaan perustuva suomalainen
standardi, jolloin se julkaistaan nelinumeroisin tunnuksin SFS xxxx (esimerkiksi SFS 6000 —
sarja) tai tunnuksin SFS-HD xxxx.

Ristiriitaiset kansalliset standardit on kumottava, vaikka HD-harmonisointiasiakirjaa ei
julkaistaisikaan SFS-standardina.

SESKOn on jarjestettava kansallinen lausuntokierros ennen kuin SFS-standardi voidaan
julkaista. Julkaistava SFS-standardi ei saa olla ristiriidassa HD-harmonisointiasiakirjan kanssa.

7.1.3 Suomalaisten SFS-standardien (SFS xxxx) uusinta tai kokonaan uuden suomalaisen SFS-
standardin laatiminen

Suomalaisella standardilla tarkoitetaan kansallisesti laadittua ja SFS:n
standardisointilautakunnan vahvistamaa standardia kotimaiseen kayttoon, jonka sisalto ei ole
paallekkdinen eurooppalaisen tai suomalaiseksi vahvistetun maailmanlaajuisen standardin
kanssa ja jolle annetaan kansallinen tunnus (SFS xxxx).
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HUOM. My&s Suomessa vahvistetut eurooppalaiset (EN) ja maailmanlaajuiset (ISO tai IEC) standardit saavat
etuliitteen SFS.

Jos halutaan laatia kokonaan uusi suomalainen SFS-standardi, on SESKOn tehtava ennen
tyon aloittamista Vilamoura-ilmoitus CENELECin Technical Boardille, jotta halukkailla mailla
on mahdollisuus osallistua standardin valmisteluun. Vanhan suomalaisen SFS-standardin
uusimisesta, on SESKOn tehtava Notifikaatio (REV) CENELECin Technical Boardille ennen
tyon aloittamista. Lisdtietoja annetaan ohjeessa TO3.

SESKOn on jarjestettava kansallinen lausuntokierros ennen kuin suomalainen SFS-standardi
voidaan julkaista. Julkaistava suomalainen SFS-standardi on tunnukseltaan nelinumeroinen
SFS xxxx.

IEC-standardin (josta ei tule EN-standardia) vahvistaminen SFS-standardiksi

SESKOn on ilmoitettava CENELECin Technical Boardille (Notifikaatio) aikomuksesta julkaista
kansallinen standardi.

SESKOn on jarjestettava kansallinen lausuntokierros ennen kuin SFS-standardi voidaan
julkaista. Julkaistavan kansallisen standardin tunnus on SFS-IEC 6xxxx.

Tietokantamenettelylld vahvistettujen sanastojen kasittely esitetaan toimintaohjeessa TO 2.

Teknisten raporttien, spesifikaatioiden tai PAS-julkaisujen vahvistaminen SFS-standardiksi

Tassa kohdassa tarkoitetaan seuraavia julkaisutyyppeja: CENELEC/TR, CENELEC/TS, IEC/TR,
IEC/TS tai IEC/PAS.

Naiden julkaisujen vahvistaminen SFS-standardiksi on poikkeuksellista ja vahvistamisen
tarpeellisuutta on harkittava tapauskohtaisesti.

SESKOn on ilmoitettava CENELECin Technical Boardille (Notifikaatio), mikali tallainen julkaisu
halutaan julkaista kansallisena standardina.

SESKOn on jarjestettava kansallinen lausuntokierros ennen kuin SFS-standardi voidaan
julkaista. Julkaistavan kansallisen standardin tunnus on SFS xxxx.

Teknisten raporttien, spesifikaatioiden tai PAS-julkaisujen kadntaminen suomeksi
(ilman, ettd standardia vahvistetaan SFS-standardiksi)

Naiden julkaisujen kdd@ntaminen suomeksi on poikkeuksellista ja kddanndksen tarpeellisuutta
on harkittava tapauskohtaisesti. Jos julkaisu halutaan kaantaa, kansallista lausuntokierrosta ei
tarvita, koska julkaisua ei vahvisteta SFS-standardin asemaan.

Julkaisun tunnus on CENELEC/TR xxxxx tai CENELEC /TS xxxxx tai IEC/TR xxxxx tai
IEC/TS xxxxx tai IEC/PAS xxxxx.
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7.2 Esikuvajulkaisut

Suomalaisten standardiehdotuksien valmistelussa kdytetdan suositettavuusjarjestyksessa
seuraavia esikuvia:

Eurooppalaiset standardit (EN) ja harmonisointiasiakirjat (HD)

Kansainvaliset (IEC) standardit

CENELECin tai IEC:n tekniset spesifikaatiot ja raportit seka IEC:n PAS-julkaisut
Ulkomaiset kansalliset standardit

Kotimaiset toimiala- ja yritysstandardit

I N

Kansainvalisia IEC-standardeja ei ole pakko vahvistaa kansallisesti, mutta yha useammin ne
vahvistetaan sellaisinaan eurooppalaisiksi EN IEC -standardeiksi, ja samalla kansallinen
vahvistamisvelvoite tulee voimaan (katso kohta 7.3).

Esikuvien puuttuessa komitea perustaa tyonsa muuhun lahdeaineistoon ja omiin
tutkimuksiinsa. Mahdolliset tutkimuskustannukset jadavat komitean jasenten itsensa
vastattaviksi.

On huomattava, etta sahkoalalla CENELECIlla on kaytossa ilmoitusmenettely, joka edellyttas,
etta SESKO ilmoittaa kaikki muut paitsi CENELEC-standardien ja harmonisointiasiakirjojen
soveltamiseen liittyvat uudet standardikohteet CENELECille. Sanastoty on rajattu taman
menettelyn ulkopuolelle (katso tarkemmin TO 2 ja TO 3).

Viranomaisten maaraykset on aina otettava huomioon.
7.3 CENELECin standardien vahvistamisvelvoitteet

CENELECin EN-standardit on saatettava SFS-standardeiksi esitystavaltaan ja asiasisalloltadn
taysin yhtapitavina CENELECin dop-pdivdan mennessa. EN-standardit julkaistaan nykyisin
automaattisesti sahkoisind englanninkielisind SFS-EN- tai SFS-EN IEC -standardeina, jotka
voidaan myos kadntaa suomeksi ja julkaista myhemmin kadnnettyind saman numeroisina
kansallisina standardeina. Samasta standardista voi siis olla voimassa kaksi versiota, jotka
ovat alkuperdinen englanninkielinen SFS-EN- tai SFS-EN IEC —standardi sekd saman
numeroinen kansallinen standardi, joka sisaltaa alkuperdisen englanninkielisen tekstin lisaksi
sen suomenkielisen kaanndksen.

CENELEC-julkaisuihin liittyvia velvoitteita ja julkaisujen kayttoonottoa on kasitelty tarkemmin
toimintaohjeessa TO 3.

SFS-standardiehdotuksen laatimisessa sovelletaan padsaantoisesti Suomen
Standardisoimisliiton ohjeita SFS-opas 4 ja SFS-opas 5, jotka I6ytyvat SFS:n verkkosivulta
(https://www.sfs.fif)
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7-4 SFS-EN-standardin valmisteluprosessi
7.4.1 Asiasisalto

Nykyisin vahvistettavista kansallisista standardeista padosa on EN-standardeja, jotka
puolestaan padosin perustuvat IEC-standardeihin. N&in ollen SK-komiteoiden ja
seurantaryhmien on otettava huomioon muiden jarjestojen (IEC, CENELEC) standardien
valmisteluvaiheet, jotta voidaan parhaalla tavalla vaikuttaa eurooppalaisten ja kansainvalisten
seka tata kautta myos SFS-standardien sisaltoon.

IEC CENELEC SESKO

| Ehdotus uudeksi tydkohteeksi (NP) | """"" ,Aliitemi ééilleslz\éslthk-ehdotukseen
; ja kommentit ehdotukseen

| Yllaplt ‘ ‘ Valmisteluvaihe ‘ |EC-valmisteluvaiheessa { = e WG/MT/PT—rvhmlen kansalliset
| 1 kdytetddn usein DC- jasenet
R kyselyd. Se on myb iy e
‘ Lgusuntoklerros(CD) ‘* e $ 00 0 :.;:;Sl.l:)not ehdotukseen viimeistdan
' i Kansallinen lausuntokierros
[ Aanestyskierros (CDV) } R — Parallel CDV-ddnestys | o Adnestykset (IEC & CENELEC)

. Lausunnot tarvittaessa (CENELEC)

_ Kansallinen lausuntokierros

Loppuddnestys (FDIS — P DIS-d3 -
‘ ) Vg (FDIS) ‘ arallel FDIS-d4nestys Adnestykset (IEC & CENELEC)

|

[ Rfatifiointi (BT) |

{ IEC-standardi l EN-standardi ‘ —_— | SFS-EN IEC -standardi

L

Kuva 5 - Periaatekaavio SFS-EN-standardin valmistelusta IEC/CENELEC-rinnakkaismenettelylla
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CENELEC SESKO
‘ IEC-standardi | ‘ CLC TC:n aloite tai kansallinen aloite l ----------- Mahdollisuus tehda aloite
!
‘ Teknisen valiokunnan (BT) hyvaksynta I
‘ Standardin valmistelu (TC tai BTTF) | ---------- Ryhmien kansalliset jdsenet
l - Kommentointimahdollisuus (SK/SR)
‘ Secretariat Enquiry ‘ """"" (Collaboration Platform)
Kansallinen lausuntokierros
‘ Enquiry (prEN) ‘ .......... Mahdolliset kommentit ja danestys
(Jos ehdotukseen ei tehda teknisida muutoksia,
loppuainestysti ei tarvita)
[ Formal Vote (FpreEN) | ---------- Kansallinen lausuntokierros
Adnestys (YES/NO)
Standardin ratifiointi(BT) | e SESKOn toimisto ottaa kantaa
|
EN-standardi I { SFS EN-standardi ‘
Kuva 6 - Periaatekaavio SFS-EN-standardin valmistelusta ilman
IEC/CENELEC-rinnakkaismenettelya
7.4.2 Lausuntokierros

743
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SESKOn toimisto toimittaa eurooppalaiset standardiehdotukset automaattisesti kansalliselle
lausuntokierrokselle niiden ollessa CENELECin lausunto- ja aanestyskierroksella.

Standardiehdotukset luetellaan kuukausittain SESKOn jasenyhteisdille |ahetettavassa
lausuntopyyntoluettelossa sekd luettelossa, joka julkaistaan SESKOn verkkosivulla.
Komiteoiden ja seurantaryhmien jasenille ei tata erillista lausuntopyyntdluetteloa toimiteta.
Tieto IEC-CENELEC —rinnakkaisdanestyksesta l16ytyy IEC-tyodokumentin kansilehdelta ja
CENELECin aanestyssaatteesta.

Eurooppalaisen EN-standardin kansallinen lausuntokierros hoidetaan CENELECin lausunto- ja
danestyskierrosten aikana.

Lausuntojen kasittely ja kannanotot kansainvalisiin ja eurooppalaisiin danestyksiin

SESKOn toimistoon saadut kirjalliset lausunnot toimitetaan seurantaryhman yhdyshenkildlle
(ja tarvittaessa komitean sihteerille), joka laatii niiden perusteella Suomen vastauksen (katso
toimintaohje TO 3). Lausunnot voi toimittaa suomen, ruotsin tai englannin kielella.

Jos lausunnot ovat keskendan huomattavan ristiriitaisia, sihteerin on aiheellista kutsua
lausuntoja kasittelevaan kokoukseen komitean jasenten lisaksi my0ds lausunnonantajat, jotta
kaikkia osapuolia tyydyttava konsensus saavutettaisiin. Jollei konsensusta saavuteta
kokouksessa ja jos paatokselld on laajamittaisia talouspoliittisia vaikutuksia, SESKOn hallitus
paattdd Suomen danestyskannanotosta.
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Seurantaryhmien ja SK-komiteoiden on syyta sopia kdytannoista, miten kokousten valilla
paattyvat danestykset kasitelldaan.

EN-standardin voimaansaattaminen

EN-standardit vahvistetaan ja julkaistaan automaattisesti englanninkielisina SFS-EN- ja SFS-
EN IEC-standardeina SFS oppaan 5 mukaisesti. EN IEC -standardit
(voimaansaattamisilmoitus) tai EN-standardit 16ytyvat asiantuntijoiden henkilokohtaisilla
kayttajatunnuksilla CENCENELECin verkkosivulta CENCENELECin projex-tietokannasta
https://projex.cencenelec.eu/PgProjex.aspx standardin tunnuksella hakemalla. Puhtaasti
eurooppalaiset EN-standardit (tunnus EN 5oxxx) jaetaan asianomaisen komitean tai
seurantaryhman jasenille my6s SESKOn toimistosta sahkopostilla.

Suomennettavan SFS-EN-standardin viimeistely

Englanninkielisina julkaistuja SFS-EN- ja SFS-EN |EC-standardeja voidaan kdantaa suomeksi
tarvittaessa. Naita kaannoksia ei toimiteta kansalliselle lausuntokierrokselle. Kaanndsten
oikeellisuudesta ja kieliasusta vastaa SESKOn vastuuhenkil6 ja SK-komitea tai
seurantaryhma.

Jos standardi kaannetaan suomeksi, komitean sihteeri tai seurantaryhman yhdyshenkild
saattaa sen teknisen sisallon lopulliseen muotoon. SESKOn toimistossa lisataan ehdotukseen
kansallinen ja CENELECin kansilehti.

Kaantaja tai komitean sihteeri toimittaa julkaistavan standardin SESKOn toimistoon
sahkoisessa muodossa (Word-muodossa). Usein kad@nnos on jarkevinta tehda suoraan

IEC- tai EN-tekstin yhteyteen. Kuvat toimitetaan SESKOlIle ainoastaan siina tapauksessa, etta
kaantdja tai sihteeri on tuottanut ne itse. Talloin kuvat on toimitettava SESKOon erillisind
kuvatiedostoina.

Suomalaisen SFS-standardin tai SFS-IEC-standardin valmisteluprosessi

Tama kohta koskee
e CENELECin HD-harmonisointiasiakirjoihin perustuvia SFS-standardeja
e |EC-standardien, joita ei ole vahvistettu EN-standardiksi, kanssa identtisia seka niihin
perustuvia SFS-IEC-standardeja
e suomalaisia SFS-standardeja.

CENELECin HD-harmonisointiasiakirjaa on sovellettava sen teknista sisaltoa muuttamatta.
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Kuva 7 - Periaatekaavio SFS- tai SFS-IEC-standardin valmistelusta

Ennen tyon aloittamista

Komitean sihteeri ilmoittaa tyota aloitettaessa SESKOn toimiston vastuuhenkildlle seuraavat
tiedot:
e standardiehdotuksen nimi (my0s englanninkielisend)
e ehdotuksen esikuva ja yhtapitavyysaste (identtinen/fteknisesti yhta pitava/perustuu)
e ehdotusta valmisteleva komitea
e mahdollisesti korvattavien SFS-standardien tunnukset ja vahvistamisvuodet.

Lausuntokierros

Sihteeri ldhettda komitean kannalta valmiin standardiehdotuksen sahkoisena (Word)
toimistoon kansalliselle lausuntokierrokselle |ldhettamista varten. Lisaksi mainitaan ne
yritykset, yhteisot ja jarjestot, joilta lausuntoa on syyta pyytda SESKOn jasenyhteistjen
lisaksi. SESKOn toimistossa ehdotuksen tiedot liitetadn lausuntokierrokselle toimitettavaan
lausuntopyyntoluetteloon ja SFS:n lausuntopyyntdpalveluun.

Lausuntokierroksen pituus on normaalitapauksessa kaksi kuukautta. Heindkuuta ei lasketa
mukaan. SESKOn toimisto ldhettdd sahkopostitse lausuntokierroksella olevan ehdotuksen
saatekirjeineen (linkki lausuntopyyntdluetteloon) myds ehdotuksen valmistelleelle
tyoryhmalle ja komitealle.

Kansallisesti tarkeista standardeista voidaan jarjestaa tapauskohtaisesti laajempi
lausuntokierros. Ehdotus lahetetdaan komitean harkinnan mukaan SESKOn jasenyhteisojen
lisaksi muille ryhmille kuten viranomaisille, jarjestaille ja yrityksille, joille asialla katsotaan
olevan merkitysta. Ehdotusta jaetaan myos niille, jotka sitd erikseen pyytavat.
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Lausunnot voi toimittaa suomen, ruotsin ja englannin kielella.
Lausuntojen kasittely

SESKOn toimistoon saadut kirjalliset lausunnot toimitetaan komitean sihteerille, joka laatii
niistd tarvittaessa yhteenvedon kasittelyn helpottamiseksi. Jos lausunnot ovat keskendan
huomattavan ristiriitaisia, sihteerin on aiheellista kutsua lausuntoja kasittelevaan kokoukseen
komitean jasenten lisdksi myds lausunnonantajat, jotta kaikki osapuolia tyydyttava konsensus
saavutettaisiin.

Ehdotuksen viimeistely

Sihteeri toimittaa lausuntojen pohjalta korjatun ehdotuksen (Word-muodossa) seka
lausuntokierrosyhteenvetolomakkeen (katso liite A) sahkoisessa muodossa asianmukaisesti
taytettyna SESKOn toimistoon vastuuhenkilolle SESKOn hallituksen hyvaksyntaa varten.
Jos lausunnonantajan ehdottamaa muutosta ehdotuksen asiasisaltoon ei ole hyvaksytty tai
jos tama on hyvaksytty vain osittain, lomakkeessa on ilmoitettava, onko konsensus
saavutettu vai ei. Jos konsensusta ei ole saavutettu, lomakkeeseen on liitettava lyhyt selostus
hylatysta muutosesityksesta ja hylkadmisen perustelusta.

Hyvaksynta- ja julkaisuvaihe

SESKOn hallituksen hyvaksyttya standardiehdotuksen se lahetetdadan SESKOn toimistosta
saatekirjeineen Suomen Standardisoimisliitto SFS ry:lle. Siella standardiehdotus kasitellaan
ohjeessa SFS-Opas 4 esitetylld tavalla ja saatetaan SFS-standardiksi.

STANDARDEIHIN JA NIIDEN VALMISTELUUN SEKA KOMITEATOIMINTAAN LITTYVAT
VALITUKSET

SESKOn toimisto vastaa sahkoalan standardisointitoimintaa (ml. lausuntojen kasittelya)
koskeviin kirjallisiin valituksiin kirjallisesti niiden tekijalle. SESKOn toimisto kirjaa saadut
valitukset ja niiden kasittelyn

PATENTTEJA KOSKEVAT ILMOITUKSET

Standardi voi sisaltad patentein suojattuja ratkaisuja edellyttden, ettd patentinhaltija sitoutuu
antamaan lisensseja standardin kayttdjille FRAND-ehtojen (Fair, Reasonable, and Non-
Discriminatory) mukaisesti. SFS ja SESKO eivat ole vastuussa mahdollisten patenttien
tunnistamisesta tai mahdollisista patenttioikeuksista.

Suomalaisen SFS-standardin valmistelun alkuvaiheessa on pyrittava selvittamaan, onko
tekeilld olevasta aiheesta olemassa voimassa olevia patentteja tai mallisuojaa, joita standardi
mahdollisesti loukkaa, ja ryhdyttava tarvittaviin toimenpiteisiin asian ratkaisemiseksi.
Standardointiryhmien tai tyoryhmien jasenten on ilmoitettava ryhmassa tiedossa olevista
patenteista ja IPR-oikeuksista tyokohteisiin liittyen. Asiasta on ilmoitettava SESKOn
toimistoon, joka ryhtyy tarvittaviin toimenpiteisiin.

I[EC:n ja CENELECin projekteihin liittyvien patenttien osalta menettelytavat annetaan IEC-
ohjeessa “IEC Patent Policy” ja CENCENELECin oppaassa “CEN-CENELEC Guide 8.
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Ohjeet ja lomakkeet patenttien ilmoittamiseen [oytyvat SESKOn verkkosivulta
https://sesko.fi/osallistuminen/ohjeita-asiantuntijoille/

SESKO ei ole vastuussa mahdollisten patenttien tunnistamisesta tai mahdollisista
patenttioikeuksista.

YLEISTA TIETOA STANDARDEISTA JA STANDARDOINNISTA

Standardoinnin keskeisimmat asiat esitetaan eri jarjestojen verkkosivuilla,
toimintakertomuksissa ja tiedotuslehdissa sekd alan ammattilehdissa. Hyvia tietolahteita ovat

e sesko.fi

e www.iec.ch

e www.cencenelec.eu
e  www.sfs.fi

SESKOn verkkosivulta 16ytyvat viimeisimmat tiedot sahkdalan standardeista ja
standardoinnista. Sivulta on my&s linkit muihin standardointijarjestoihin. SESKOn
asiakaspalvelu auttaa tarvittaessa numerossa 050 571 6048 ja sahkopostilla
asiakaspalvelu@sesko.fi.
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Uuden komitean jarjestaytymiskokous

Sihteeri sopii uuden SK-komitean jarjestaytymiskokouksen ajankohdasta puheenjohtajan ja
muiden jasenten sekd SESKOn toimiston vastuuhenkilon kanssa. Kokous pyritaan pitdmaan
SESKOn tiloissa, jolloin kokousjarjestelyt (kokoustilat ja tarjoilut) hoitaa SESKOn toimisto.

Kokousta varten sihteeri keraa tarpeellista esikuva-aineistoa, kuten voimassa olevat komiteaa
koskevat SFS-standardit ja luettelon komitean toimialaan kuuluvista eurooppalaisista ja
kansainvalisista standardeista ja standardiehdotuksista (katso kohta A.2).

Sihteeri laatii jarjestaytymiskokouksen esityslistan, joka sisaltaa ainakin seuraavat kohdat:
1. Yleistd (SESKOn toimiston esitys standardoinnista yleisesti)

Kokoonpanon toteaminen

Tehtavien toteaminen

Esikuva-aineiston toteaminen

Tyon organisointi

Tyoskentelyn aikataulu

Mahdolliset muut asiat

Seuraava kokous

ON OV H W N

Kokouskutsu ja muut kokousasiakirjat on lahetettava jasenille ja SESKOn toimiston
vastuuhenkil6lle vahintaan kaksi viikkoa ennen kokousta.

Sihteeri pitaa kokouksesta poytakirjaa (katso kohta A.4).

Lahdeaineisto

Standardien etsimisessa sihteerin on syytd kayttaa hyvakseen esim. seuraaviin verkkosivuihin:
e www.iec.ch
e www.cencenelec.eu
e sesko.fi
o www.sfs.fi (erityisesti SFS-standardiluettelon https://sales.sfs.fi/fi/index.html.stx )

Komitean tyota varten tarvittavien standardien hankkimisesta sovitaan SESKOn toimiston
vastuuhenkil6n kanssa.

Yhteydenpito

Komitean kansallisessa tyossa sihteeri toimii yhteydenpidon yhdyshenkilona yhdessa
SESKOn toimiston vastuuhenkilon kanssa. Komitean ulkopuolelle, esim. muihin jarjestdihin,
toimitettavat viestit Idhetetdadan SESKOn toimiston vastuuhenkildlle, josta ne valitetaan
eteenpain SESKO ry:n nimissa.

Suomalaisen vastinkomitean ja kansainvalisten standardointijarjestojen valista yhteydenpitoa
on selvitetty IEC:n ja CENELECin toimintaan osallistumista kasittelevissa toimintaohjeissa
(TO2jaTO3).
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Sihteeri sopii SK-komitean kokouksen ajankohdasta puheenjohtajan ja muiden jasenten

kanssa. Yksinkertaisinta on liittdd uuden kokouspdivamaaran sopimista koskeva kohta

jokaisen kokouksen esityslistaan ja kirjata ajankohta pdytakirjaan.

Sihteeri laatii kokouksia varten esityslistan tarvittaessa yhteistydssa puheenjohtajan kanssa.

Kasittelyyn liittyva aineisto lahetetdan hyvissa ajoin jasenille (vahintaan viikkoa ennen
kokousta).

Kokouksissa kasiteltavia asioita varsinaisten teknisten asioiden lisaksi ovat mm. uusien

eurooppalaisten ja kansainvalisten standardien kdytosta (katso kohta 5.2.1) ja tiedottamisesta

(katso kohta 5.4) sopiminen.

Kokouskutsussa on mainittava kasiteltavien teknisten asioiden lisaksi:
e Linkki dokumenttiin “Kilpailulainsdadannon huomioon ottaminen SESKOn
komiteoiden ja tydryhmien toiminnassa”
e Linkki SESKOn tietosuojaperiaatteisiin
e Linkit dokumenttipalvelimille (IEC, Collaboration Platform, Projex-online)

Sihteeri pitaa kokouksesta poytdkirjaa, jossa on mainittava ainakin:
e Komitean nimi
e Poytakirjan numero
e Kokousaika ja —paikka
e Lasnaolijat ja poissaolijat
e Edellisen kokouspoytakirjan tarkistusta koskeva kohta
e Paatokset (on myos kirjattava poytakirjaan, jos joku vastustaa paatosta)
e Erikseen painotetut asiat
e Sovitut tehtavat
e Seuraavan kokouksen ajankohta

Poytakirja on syyta toimittaa komitean jasenille kuukauden kuluessa kokouksesta.

Jokainen komitean kokouspdytdkirja lahetetdadan myos SESKOn vastuuhenkildlle
arkistoitavaksi.

Tarvittaessa tydryhmien ja seurantaryhmien kokouksista pidetadan myds poytakirjaa.

HUOM. Adnestyskannanotto tai lausunto on palautettava erikseen SESKOn toimistoon

vastuuhenkildlle. Kannanotto tai lausunto voi olla suomen-, englannin- tai ruotsinkielinen. Ei riita, etta

ehdotuksia koskevat komitean kannanotot esitetaan yksinomaan poytakirjassa tai sen liitteena.

SFS-standardien valmistelu

Sihteerin tehtdvana on saattaa standardiehdotusten tekninen sisalto komitean kannalta
lopulliseen muotoon (katso kohta 7). SESKOn toimisto huolehtii kansilehdista ja lopullisesta

esitystavasta.
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Tarkeimpia toimintaohjeita ovat SFS-Opas 4 ja 5. Myos seuraavien julkaisujen tuntemus on
hyodyllista:
e Suureita ja mittayksikkoja koskevat standardit (SFS-luettelon ryhma o01.060)
e Kyseistd alaa koskevat sahkotekniset sanastot (SFS-luettelon ryhmad 01.040.29) ja
www.electropedia.org
e Teknistd piirustusta koskevat standardit (SFS-luettelon ryhma o01.100)

SESKO ry 050 571 6048
asiakaspalvelu@sesko.fi

sesko.fi
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LIITEB
TIETOKANTAMENETTELYLLA VAHVISTETTAVIEN IEV-TERMIEN KANSALLINEN KASITTELY

Ks. Toimintaohje 2, Liite A.

LIITE C
STANDARDOINNISSA TAVALLISESTI KAYTETTYJA LYHENTEITA

ACEA Advisory Committee on Environmental Aspects (IEC)

ACEC Advisory Committee on Electromagnetic Compatibility (IEC)

ACOS Advisory Committee on Safety (IEC)

ACSEC Advisory Committee on Information security and data privacy (IEC)

ACTAD Advisory Committee on Electricity Transmission and Distribution (IEC)

AG General Assembly (CENELEC)

BT Technical Board (CENELEC, CEN)

BTTF Technical Board Task Force (CENELEC)

BTWG Technical Board Working Group (CENELEC)

CAB Conformity Assessment Board (IEC)

CCA CENELEC Certification Agreement

CccMC CEN-CENELEC Management Centre

CD Committee draft (IEC)

cbv Committee draft for vote (IEC)

CEN European Committee for Standardization

CENELEC European Committee for Electrotechnical Standardization

CIE International Commission on lllumination

CIGRE Council on Large Electric Systems

CISPR International Special Committee on Radio Interference

doa Latest date of announcement of the existence of the EN/HD/ENV at national level
(CENELEC)

dop Latest date of publication of an identical national standard (CENELEC)

dor Date of ratification (CENELEC)

dow Latest date of withdrawal of conflicting national standards (CENELEC)

doc Date of cessation of presumption on conformity (EU)

DC Document for comment (IEC)

EN European Standard (CENELEC, CEN, ETSI)

ETSI European Telecommunications Standards Institute

FDIS Final Draft for International Standard (IEC)

FprEN Final Draft European Standard (CENELEC, CEN, ETSI)

GA General assembly (IEC, CENELECQ)

HD Harmonization Document (CENELEC)

HQ Harmonization Questionnaire (CENELEC)

IEC International Electrotechnical Commission

IECEE Conformity Testing and Certification of Electrical Equipment (IEC)

IECEx IEC scheme for the certification to standards for electrical equipment for explosive
atmospheres (IEC)

IECQ IEC Quality Assessment System for Electronic Components (IEC)

IECRE IEC system for certification to standards relating to equipment for use in renewable energy
applications

ISO International Organization for Standardization

SESKO ry 050 571 6048

sesko.fi asiakaspalvelu@sesko.fi



https://sesko.fi/
mailto:asiakaspalvelu@sesko.fi

SESKO Toimintaohje TO 1

TU
NC
NOREK
NP
PAS
PQ
prEN
RD
SC
SEC
SFS
SMB
TC
TR
TS
ua
WD
WG

SESKO ry
sesko.fi

2022-11-14

International Telecommunication Union
National Committee (IEC, CENELEC)
Nordiska Elektrotekniska Kommissionerna
New work item proposal (IEC)

Publicly Available Specification

Primary Questionnaire (CENELEC)

Draft European Standard (CENELEC, CEN, ETSI)
Reference document (CENELEC)
Sub-Committee

IEC Secretariat

Suomen Standardisoimisliitto SFS ry
Standardization Management Board (IEC)
Technical Committee

Technical Report

Technical Specification

Updating questionnaire (CENELEC)
Working draft (IEC)

Working group
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