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JOHDANTO

Tama toimintaohje késittelee osallistumista IEC:n standardointitybhén. Ohjeen
paatarkoituksena on opastaa suomalaisten asiantuntijaryhmien jasenia standar-
dien valmisteluun. Ohjeessa esitellaan lyhyesti IEC:n toiminta ja sen erilaiset
julkaisut. Ohjeessa kuvataan my6és standardointitydn erilaisia dokumentteja,
niiden merkitysta ja tarvittavia toimenpiteitd, joilla varmistetaan Suomen naké-
kantojen mukanaolo standardien valmistelutydssa.

IEC pyrkii julkaisujen valmistelussa nopeuteen ja tehokkuuteen. TAman takia
IEC:n komiteoiden dokumenttien jakelussa, kommentoinnissa ja danestyksissa
kaytetdan pelkastaan sahkoista dokumentteja. Tehokas valmistelu vaatii myos
annettujen maaraaikojen noudattamista ja asioiden esittdmistd maaratyssa muo-
dossa. IEC:n dokumenttien jakelu tapahtuu verkkosivun http://www.iec.ch kautta.
Sivuilla on myds kattavat ohjeet IEC:n toiminnasta. Tama toimintaohje tadydentaa
IEC:n ohjeita siten, etta tyd voidaan Suomen osalta tehdd mahdollisimman jous-
tavasti ja tehokkaasti.

SESKOn standardointityd ja organisaation yleiskuvaus on esitetty toimintaohjees-
sa TO 1, Osallistuminen SESKOn toimintaan. CENELECin toimintaan osallistumi-
sesta annetaan ohjeet toimintaohjeessa TO 3. Nama ohjeet I6ytyvat SESKOn
verkkosivuilta (www.sesko.fi) kohdasta Osallistu -> Ohjeita asiantuntijoille.

1 IEC:n YLEISKUVAUS

SESKO ry

www.sesko.fi

IEC International Electrotechnical Commission on vuonna 1906 perustettu sahko-
alan maailmanlaajuinen standardointijarjestd. IEC:n jasenena on nyKkyisin 88
maata (2022-08). Liséksi IEC:II& on kehittyville maille suunnattu liitdnnaisjase-
nyys (Affiliate Country), jossa on talla hetkella 86 (2022-08) jasenta. IEC-standar-
dit ovat pohjana kansallisissa maarayksissa ja standardeissa yli sadassa maas-
sa. Jdsenmaat ovat tasa-arvoisia jarjestdn kaikissa teknisissé ja hallinnollisissa
paatantaelimissd, jokaisella maalla on danestyksissa yksi aani.

IEC julkaisee maailmanlaajuisia séhko- ja elektroniikka-alan IEC-standardeja.
IEC-julkaisuja on noin 8 300 kpl, joista varsinaisia standardeja noin 7 200. Lahes
kaikki IEC:n standardiehdotukset hyvaksytaan rinnakkaismenettelylla eurooppa-
laisiksi EN IEC -standardeiksi ja sitd kautta myds kansallisiksi SFS-EN IEC-stan-
dardeiksi.

IEC:n toimialaan kuuluu my@s sertifiointitoiminta, joka on jakautunut sdhkéturval-
lisuutta koskevaan |ECEE-jarjestelmaan, elektroniikan komponentteja koskevaan
IECQ-jarjestelm&én ja rajahdysvaarallisten tilojen séhkdlaitteita koskevaan
IECEXx-jarjestelmaan seka aurinko- tuuli ja merisédhkojarjestelmia kasittelevaan
IECRE-jarjestelmaa (IEC Renewable Energy).

IEC:n saannét ja toimintaohjeet

IEC:n toiminta on maaritelty seuraavissa sdanndissa ja ohjeissa:

Statutes and Rules of Procedure, IEC:n hallintoon liittyvat sdannét.
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ISO/IEC Directives, komiteoiden toimintaan ja standardien laadintaan liittyvat
saannot

e Part 1: Procedures for the technical work + IEC supplement

e Part 2: Rules for the structure and drafting of International Standards

Dokumentit I6ytyvat IEC:n verkkosivuilta osoitteesta: hitps://www.iec.ch/news-
resources/reference-material#governing

Hallinnolliseen toimintaan liittyvat kiertokirjeet I6ytyvat osoitteesta
https://www.iec.ch/news-resources/acs#2 (Most recent ACs ja Selected AC:s)

Yleiskuva IEC:n rakenteesta ja hallinnosta on kuvassa 1.

General Assembly (GA)

|EC Secretariat (SEC)
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Kuva 1 - IEC:n organisaatio

IEC:n ylin p&attava elin on General Assembly, johon kuuluvat edustajat kaikista
jdsenmaista. Hallintoa hoitamaan on valittu 15-jaseninen |EC Board. General
Assemblyn ja IEC Boardin paétdksia toteuttaa Executive committee, johon
kuuluvat IEC:n presidentti, varapresidentit, rahastonhoitaja ja paasihteeri.
Kaytannon ty6té hoitaa IEC:n sihteeristd |EC Secretariat.

Standardien valmistelua valvoo Standardization Management Board (SMB). Sen
alaisena ovat tekniset komiteat, joissa varsinainen standardien valmistelu tapah-
tuu. Teknisia komiteoita ja niiden alaisia alakomiteoita on IEC:lIa kaikkiaan 213 ja
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niilla tydryhmia yli 1 591 (2022-08). SMB:n alaisuudessa on myds neuvoa antavia
komiteoita, joihin jasenet valitaan erikseen.

IEC:n SMB voi perustaa erilaisia neuvoa-antavia ryhmia. Tallaisia ryhmia
perustetaan tavallisimmin valmistelemaan uusien teknologioiden standardointia
aloitettaessa.

Téssa ohjeessa keskitytdan teknisten komiteoiden toimintaan. Teknisiin
komiteoihin osallistutaan Suomessa kansalliskomitean, SESKOn, kautta.

2 IEC:n TEKNISEN TYON ORGANISOINTI
2.1 Tekniset komiteat, alakomiteat ja jarjestelmakomiteat

IEC:lla on sahkdalan eri sektoreille perustettuja teknisia komiteoita (technical
committee, lyhenne TC) ja jarjestelmakomiteoita (systems committee, lyhenne
SyC). Komitea voi olla jakautunut viela eri aihepiirien mukaisiin alakomiteoihin
(subcommittee, SC). IEC voi tarvittaessa perustaa projektikomitean (project
committee, lyhenne PC) laatimaan standardia, mikali uusi tydehdotus ei kuulu
minkaan olemassa olevan TC/SC/SyC —komitean toimialaan.

2.2 P- tai O-jasenyys IEC-jarjestelméssa
Suomen kansalliskomitea SESKO voi olla IEC:n teknisen komitean,
jarjestelmakomitean, alakomitean tai projektikomitean P-jasen (participating
member) tai O-jasen (observer). Paatds jasenyystasosta tehdddn SESKOssa.
Seuraavassa taulukossa on esitetty naihin liittyvat velvollisuudet ja rajoitukset:

Taulukko 1: IEC:n P- ja O-jasenten toimintamahdollisuudet ja velvollisuudet

Toiminta P-jasen O-jasen
Lausuntopyyntdihin vastaa- vapaaehtoista vapaaehtoista
minen
Aanestyksiin vastaaminen pakollista vapaaehtoista
Annettujen aanien otetaan huomioon otetaan huomioon vain
huomioon ottaminen osittain
Kokouksiin osallistuminen pakollista vapaaehtoista

(vahintdan joka toiseen)
Ty6ryhmiin osallistuminen mahdollista ei mahdollista

On huomattava, etté vain P-jasenella on vaikutusvaltaa. P-jasenen tulee
kuitenkin aina vastata danestyksiin ja osallistua komitean kokouksiin (vahintaan
joka toiseen) joko fyysisesti tai kirjeitse/sahkdpostitse. Jos néin ei tehda, eikéa P-
jasenella ole tydéryhmajaseniakaéan, IEC voi vaihtaa P-jasenyyden O-
jasenyydeksi.
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23 Tyéryhmat ja standardien yllapitoryhmat

Standardiehdotuksia tai niiden osia valmistelemaan IEC:n tekniset komiteat ja
alakomiteat perustavat tyoéryhmia (working group, lyhenne WG) tai projektiryh-
mia (project team, lyhenne PT) ja nimeéavat niille kokoonkutsujan (convenor).
Jasenmailla, jotka ovat komitean P-jasenid, on mahdollisuus nimeta asiantunti-
jansa tyéryhman jaseneksi. Suomalaisten jasenten nimeamiset tapahtuvat aina
SESKOn kautta.

Tydryhman tiedonvaihto tapahtuu suoraan jasenten kesken yleensa sahkdpostilla
tai IEC:n verkkosivuilla toimivan dokumenttipalvelimen, /[EC Collaboration
Platform, avulla. SESKOn toimistoon ei tyéryhméavaiheen dokumentteja toimiteta.

Olemassa olevan standardin uuden painoksen tai muutoksen tydstamisté varten
muodostetaan yllapitoryhma (maintenance team, lyhenne MT). Mikali valmiina
on sopiva tyéryhma, jolle uudistamistyd voidaan ohjata, tyéryhmaélle voidaan
antaa hoidettavaksi yllapitoryhmén tehtavat. Yllapitoryhmaan ilmoittaudutaan
aina SESKOn kautta.

24 IEC:n valmistelemat julkaisut

SESKO ry
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IEC:n teknisen tydn tuloksena syntyvat julkaisut ovat yleensad maailmanlaajuisia
standardeja. IEC:n julkaisema maailmanlaajuinen standardi on asemaltaan
suositus.

HUOM. Suuresta osasta IEC-standardeja tehdaan kuitenkin CENELECin toimes-
ta eurooppalainen EN-standardi, jolla voi olla direktiivien vaatimusten soveltami-
sessa maaratty asema. Nama EN-standardit otetaan aina Suomessa kayttoon
sellaisenaan SFS-EN IEC -standardina ks. TO 1 ja TO 3.

Jos varsinaisen standardin julkaiseminen ei ole tarpeen tai mahdollista, esimer-
kiksi silloin kun halutaan nopeampaa aikataulua tai riittdvaa konsensusta ei saa-
vuteta, voidaan kayttda myds muita IEC:n julkaisumuotoja.

Julkaisut ilmestyvat kaksikielisina (englanti + ranska) ja ne numeroidaan juokse-
valla numerolla aiheesta riippumatta. Usein kuitenkin samaan aiheeseen liittyvat
standardit muodostavat standardisarjan.

IEC:n ja ISO:n valisen sopimuksen mukaan IEC:n valmistelemille julkaisuille on
varattu numerot 60 000 — 79 999. Vanhoihinkin IEC:n julkaisuihin on numeroon
lisétty 60 000, esim. vuodelta 1925 peraisin oleva kuparin resistanssia kasitteleva
IEC standardi 28 on nykyaan tunnukseltaan IEC 60028.

Julkaisut voivat muodostaa myés sarjoja, jolloin osat (Part) erotetaan numero-
tunnuksesta yhdysviivalla, esimerkiksi IEC 61300-1 ja IEC 61300-2-6. Usein
osassa 1 esitetdan yleisvaatimukset, joita tdsmennetdan erityisvaatimusten
osalta muissa osissa.

Jos standardista julkaistaan uusi painos, sen numero sdilyy ennallaan, mutta
painosnumero (Edition) muuttuu esim. IEC 60439-1 Ed. 4.0. Jos standardi
halutaan maaritelld tarkasti, pitda siina olla standardin tunnuksen lisaksi
painosnumero tai vuosiluku esim. IEC 61439-1:2009 Ed.1.0.
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Julkaisuihin tehdyt muutokset (amendment), jotka julkaistaan erikseen, merki-
tdan juoksevalla numerolla, esim. IEC 61540 Amendment 1 (tekstissa IEC 61540
-am1). Muutosten kohdalla on erittain tarkeata huomioida muutetun standardin
painos ja ajankohta, jotta viittaus kohdentuu oikein. IEC julkaisee myds
yhdistettyja versioita standardista ja siihen liittyvistd muutoksista. Esimerkiksi
IEC 60349-4 ed. 1.2 sisaltda vuonna 1990 julkaistun standardin ensimmaisen
painoksen ja vuonna 1995 julkaistun muutoksen 1 ja vuonna 1999 julkaistun
muutoksen 2. Pisteen jalkeen oleva numero (yleensa 0, 1 tai 2) siis ilmaisee
julkaisuun sisaltyvien muutosten lukumaaran. Yleensa muutoksia voi olla
vain kaksi. Kolmas muutos johtaa uuteen painokseen.

IEC:n standardeissa pyritdan siihen, etta ne ovat sellaisenaan voimassa koko
maailmassa. Taysin yhtenaisia standardeja ei kuitenkaan aina saada aikaan,
koska esimerkiksi tekninen infrastruktuuri tai ilmasto eri maissa ovat erilaiset tai
maakohtainen lainsdadanté edellyttda poikkeuksia.

Maakohtaisia poikkeuksia voidaan esittaa tietyn maan erityisvaatimuksina "in
some countries clause” (katso ISO/IEC Directives, Part 1 + IEC Supplement,
Annex SC). Kyseisen maan kansalliskomitean tulee esittda nama erityisvaati-
mukset ennen FDIS-a&nestyksen alkamista, mutta muilla mailla ei ole sanan-
valtaa niiden hyvaksymiseen. Pysyvaisluonteiset maakohtaiset poikkeukset
esitetdan standardin tekstiosuudessa ja tilapaisluonteiset esitetdan esipuheessa
(Foreword) tai opastavassa liitteessa, johon viitataan esipuheessa.

HUOM. Jos standardista tehddan myés EN-standardi, on vastaavan SESKOn
komitean tai seurantaryhman erikseen huolehdittava tallaisten maakohtaisten
erityisvaatimusten siirtdmisesta SNC-liitteeseen; ne eivat siirry automaattisesti.

2.4.1 IEC-standardi (IEC Standard)

IEC-standardi on normatiivinen dokumentti, joka on valmisteltu konsensusmenet-
telyilla, ja jonka kansalliskomiteoiden edustajat ovat hyvaksyneet CDV- ja FDIS-
vaiheissa.

IEC-standardin julkaisee IEC:n sihteeristd.

2.4.2 |EC opas (IEC Guide)

Julkaistu dokumentti, jossa annetaan standardointiin littyvaa perehdytysta,
valmisteluun liittyvia taydentavia saantéja, neuvoja tai suosituksia.

2.4.3  Tekninen spesifikaatio - TS (IEC Technical Specification)

SESKO ry

www.sesko.fi

Dokumentti, joka julkaistaan silloin, kun ei saavuteta riittdvaa kannatusta stan-
dardin julkaisemiseen, aihe on edelleen teknisen kehityksen alaisena tai jostain
muusta syysta standardin valmistelu on mahdollista vasta tulevaisuudessa, ei
kuitenkaan I&hitulevaisuudessa. Tekninen spesifikaatio ei saa olla ristiriidassa
standardin kanssa. Sita voidaan pitaa eraanlaisena esistandardina. Teknisen
spesifikaation patevyys on tarkistettava kolmen vuoden kuluessa sen julkai-
susta. Silloin se voidaan muuttaa standardiksi, vahvistaa viela seuraaviksi
kolmeksi vuodeksi tai kumota. Tietyissa tilanteissa myds loppudanestyksessa
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(FDIS) hyvaksymatta jaényt standardiehdotus voidaan julkaista teknisend
spesifikaationa.

2.4.4 |EC Publicly Available Specification — IEC-PAS

Tekninen spesifikaatio, joka ei tdyta standardin vaatimuksia, mutta on julkisesti
saatavilla ja valmisteltu organisaatiossa, joka noudattaa maarattyja menettely-

tapoja. Tekninen komitea tai alakomitea voi tehda PAS-julkaisun tai ottaa kéayt-
t66n jonkun muun tahon tekeman julkaisun. PAS-julkaisun voimassaoloaika on
rajoitettu korkeintaan 4 vuoteen (ensin 2 vuotta + haluttaessa vield jatkoaika 2

vuotta).

2.4.5 Tekninen raportti - TR (IEC Technical Report)

Tekninen raportti on IEC:n hyvédksyma dokumentti, jonka opastava sisalto6 ei
sovellu julkaistavaksi standardina tai teknisena spesifikaationa. Tekninen raportti
voi sisaltaa esimerkiksi kansallisten jasenten keskuudessa tehtyjen kyselyiden
tuloksia, tietoja muissa organisaatioissa tehtavasta tydsta, tai tietoja alan viimei-
sesté kehitystasosta. Teknisessa raportissa ei saa olla mitdan normatiivista
sisaltéa, ei edes suosituksia.

2.4.6  Jarjestelman viitedokumentti (IEC Systems Reference Deliverable)

Jarjestelman viitedokumentti (SRD) on jarjestelmakomitean tuottama dokumentti,
joka opastaa tiettyjen standardien kaytéssa ja soveltamisessa kyseisen jarjestel-
makomitean toimialueella. Se voi olla velvoittava dokumentti. Jarjestelmakomiteat
voivat laatia useita jarjestelman viitedokumentteja, jotka késittelevat muun
muassa

standardien kartoitusta
kehityssuunnitelmia

tietokantoja

arkkitehtuureja

profiileja

toimialueen rajapintoja ja siirtofunktioita
kayttétapauksia

toimialueen maaritelmaa.

3 SUOMEN EDUSTUS IEC:ssa

IEC:n jasenia ovat eri maiden kansalliskomiteat (National Committee, lyhenne
NC), jotka yleensé& ovat ndiden maiden sahkdalan standardointijarjestéja.
Suomea IEC:ssa edustaa SESKO ry. Suomen kansalliskomitean
puheenjohtajana (president) toimii SESKOn hallituksen puheenjohtaja ja
sihteerina (secretary) toimii SESKOn toimitusjohtaja.

SESKO
e edustaa Suomea IEC:n hallinnollisissa elimissa
e organisoi suomalaiset asiantuntijat osallistumaan IEC:n tydhén
e nimittdd suomalaiset asiantuntijat
o komiteoiden kokouksiin (Suomen edustajana)
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o ty6éryhmien ja ylldpitoryhmien jaseniksi (henkildkohtainen
edustaminen).

SESKOn toimisto muodostaa yhteyskanavan |IEC:hen, toteuttaa standardien
laadintavaiheita Suomessa, jarjestaa kansallisia lausuntokierroksia, vastaa
adnestyksiin seka valittdd suomalaiset asiantuntijalausunnot IEC:lle. SESKOn
toimisto palvelee suomalaisia IEC-ty6hon osallistujia. Kaikki Suomen viralliset
kannanotot kulkevat SESKOn toimiston kautta. Tyéryhmajasenet, jotka edustavat
omaa henkildkohtaista asiantuntemustaan, tyéskentelevéat siten kuin
tydéryhmassa on sovittu.

4 SESKON SEURANTARYHMAT JA KOMITEAT

SESKO ry

www.sesko.fi

Niihin standardointialueisiin, joihin Suomessa on laajempi kiinnostus, muodos-
tetaan kansallinen standardointikomitea (lyhenne SK). Komitealla on aina
puheenjohtaja ja sihteeri. Sihteeri on usein SESKOn toimistosta, ja vaikka
sihteeri olisi ulkopuolinen, SESKOn toimistossa on komitealle nimetty vastuu-
henkil6. SESKOn verkkosivulla https://sesko.fi/osallistuminen/sk-iec-ja-cenelec-
komiteoiden-vastaavuus on lueteltu SK/IEC/CENELEC-ryhmien vastaavuudet ja
vastuuhenkil6t.

Komitea kokoontuu tarpeen mukaan ja voi halutessaan perustaa tyéryhmié ja
muutenkin maéaritella toimintaansa liittyvia asioita itsenaisesti. Komitea kasittelee
tehdyt standardiehdotukset, laatii tarvittavat kommentit ja paattda Suomen
aanestyskayttaytymisesta. Jos SESKOnN komitealla ei ole kokousta sellaisena
ajankohtana, ettd ehdotukseen voidaan ottaa kantaa, kannanotosta sovitaan
séhkdpostitse. Lopullisesta kannanotosta paattavat komitean puheenjohtaja ja
sihteeri sekd mahdollinen yhdyshenkil®.

Jokaista IEC:n teknistd komiteaa tai alakomiteaa (mukaan lukien SyC ja PC)
kohti on SESKOssa vastinryhma, joka on joko SK-komitea tai seurantaryhma.
Seurantaryhmalle on maaritelty ns. yhdyshenkild, joka valitaan seurantaryhméan
jasenten keskuudesta. Yleensa yhdyshenkildksi valitaan standardointityéhén
aktiivisesti osallistuva henkil®, joka voi osallistua esim. kansainvélisiin kokouksiin.

Kullekin seurantaryhmalle on nimetty vastuuhenkil6 SESKOn toimistossa.
Seurantaryhma maarittelee Suomen kannan sekad kommentit &anestyksiin ja
ehdotuksiin samoin kuin komiteakin. Seurantaryhma ei yleensa pida kokouksia,
vaan se muodostaa kantansa sahkopostitse siten, etté jasenet toimittavat kan-
nanottonsa yhdyshenkildlle, joka keraa ja koordinoi Suomen kannanoton.
Kommentit voi toimittaa suomen, ruotsin tai englannin kielella. Tarvittaessa
kommenteista keskustellaan ja varmistetaan, etta kaikki seurantaryhman jasenet
voivat hyvéksya ne. Komitean sihteeri tai seurantaryhman yhdyshenkilé kokoaa
komitean tai seurantaryhman kommentit yhteen. Kommentointia varten IEC:n
verkkosivuilla on valmis lomakepohja Form comments.doc, jolle kaikki kommentit
on kirjoitettava. Kommentit toimitetaan dénestysohjeiden mukana SESKOn toi-
mistoon vastuuhenkil6lle sahkdpostilla. Ne menevat asiasisalléltdan muuttu-
mattomana IEC:hen. Huomattavaa on, etta kaikki kielteiset vastaukset danes-
tyksiin (NP, CDV, FDIS) pitd& perustella.
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5 DOKUMENTIT JA TYOVAIHEET

Kaikki IEC-standardien valmisteluun liittyvat tekniset dokumentit, lukuun ottamat-
ta IEC: teknisten komiteoiden tyéryhmien dokumentteja, ovat saatavissa IEC:n
verkkosivuilta. Dokumenttien lukemiseen ja lataamiseen tarvitaan kayttéoikeudet,
jotka komitean tai seurantaryhman jasen saa SESKOn toimistosta. Salasana toi-
mitetaan suoraan IEC:Ita. Mikali salasana paasee unohtumaan, uuden voi pyytaa
IEC:n verkkosivulta https://www.iec.ch/passwordrecovery .

Avoimet IEC-aanestykset ovat nahtavissa myés SESKOn verkkosivuilla:
https://sesko.fi/osallistuminen/ajankohtaiset-lausunnot-ja-aanestykset/

Huomattava on, ettéd IEC poistaa FDIS-ehdotukset palvelimeltaan &énestysajan
paatyttya. Jos tarvitsee naitd mybhemmin, esim. kansainvalisissa kokouksissa,
tulee ne kopioida itselleen.

Taulukossa 2 on esitetty standardin valmistelun etenemista /ISO/IEC Directives
part 1 mukaisesti (katso kohdat 5.1 - 5.8)

Taulukko 2 - IEC:n standardiehdotuksen kasittelyvaiheet

IEC:n standardiehdotuksen kasittelyvaiheet
Kasittelyvaihe Dokumentti
Suomenkielinen nimi Englann.inlfielinen Nimi Lyhenne
nimi
esivaihe preliminary stage preliminary work item PWI
ehdotusvaihe proposal stage new work item proposal NP
valmisteluvaihe preparatory stage working draft(s) WD
komiteavaihe committee stage committee draft(s) CD
aanestysvaihe enquiry stage committee draft for vote CDhv
hyvaksymisvaihe approval stage final draft international standard FDIS
julkaisuvaihe publication stage international standard IEC 6nnnn
5.1 Esivaihe (preliminary stage)

Aihe voi olla esivaiheessa odottamassa jonkin tyéryhman tyéskentelyn alkamista
tai jonkun kansainvélisen elimen, esim. teollisuus- tai toimialayhteisdn ty6ta.

Jos ehdotusvaiheessa todetaan, ettd aihe ei vield ole ajankohtainen tai se on
pahasti keskenerainen, NP-ehdotus voidaan siirtda esivaiheeseen.

Esivaihe on kuitenkin aina tyéryhman asialistalla ja tydryhma voi suosittaa

komitealle aiheen nostamista ehdotusvaiheeseen, kun sopiva aika koittaa.

Aiheen siirtdmisesta esivaiheesta ehdotusvaiheeseen paattaa aina IEC-

komitea (TC/SC/SyC/PC).

Useilla IEC-komiteoilla on tapana ennen standardin laatimisen aloittamista ja
varsinkin ennen jo olemassa olevan standardin yllapitokierroksen aloittamista

SESKO ry
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(katso kohta 5.8) tiedustella kansalliskomiteoilta ehdotuksia ja kannanottoja
ehdotukseen tai olemassa olevaan standardiin. Naiden kyselydokumenttien
tunnuksena kaytetdan "Q” (questionnaire) tai "DC” (document for comments). SK-
komiteat voivat tehda ehdotuksia olemassa olevan IEC-standardin tasmentami-
seksi laatimalla téllaisen DC-dokumentin ja toimittamalla sen IEC-komitean sih-
teerille. TAma on hyva tapa saada omat ehdotukset kasittelyyn. Paatéksesta
aloittaa uuden painoksen tai muutoksen (amendment) valmistelu ilmoitetaan
katselmointiraportissa "RR” (review report). Standardien teknisen valmistelun
kannalta nama ovat tarkeitd dokumentteja ja niitd kannattaa seurata.

5.2 Ehdotusvaihe (proposal stage)

Ehdotus uudeksi tydksi koskee uutta standardia, standardisarjan osaa tai teknista
spesifikaatiota.

HUOM. Muutokset olemassa oleviin standardeihin valmistellaan yllapitomenettelylla
(maintenance) (katso kohta 5.8).

Olemassa olevan teknisen komitean tai alakomitean toimialueeseen kuuluvan
ehdotuksen uudeksi tydkohteeksi voi tehda jonkun P-jasenmaan kansalliskomi-
tea, IEC:n teknisen komitean tai alakomitean sihteeristd, toinen tekninen komitea
tai alakomitea, kategorian A liaison-organisaatio, IEC SMB tai jokin sen neuvoa
antavista rymista tai IEC:n toimitusjohtaja. Mikali uusi tyékohde ei suoraan kuulu
jonkin IEC-komitean toimialueeseen tai tarvitaan koordinaatiota ISOn kanssa,
ehdotus tehdaan IEC:n sihteeristdlle. Aloitteen uudeksi tyéksi voi SESKOlIle teh-
da kansallinen standardointikomitea tai seurantaryhma esim. jonkun yrityksen
ehdotuksen pohjalta. Uuden tyén ehdotus IEC:lle tehdaan maaramuotoisella
lomakkeella, jossa maaritelladn mm. ensimmaisen CD:n seka valmiin standardin
tavoitepaivamaarat ja projektin vetaja. Ehdotukseen pitédé yleensa liittda alustava
ehdotus standardin tekstiksi tai vahintaan tulevan siséllén runko.

Uuden tydn ehdotuksesta jarjestetdan danestys. Adnestyksen yhteydessa voi
ehdotusta myés kommentoida. Tassa vaiheessa voi vaikuttaa tyéryhmalle annet-
tavan tehtavan sisaltédn. Mahdolliset “in some countries clause”™ehdotukset kan-
nattaa tehda jo tdssa vaiheessa.

Uusi tyd hyvaksytaan, jos 2/3 danestaneista P-jasenista kannattaa ehdotusta.
Lisaksi vahintdan neljan komitean P-jasenistd, jos komitealla on enintaan 16 P-
jasenta, tai vahintaan viiden, jos komitealla on P-jasenia 17 tai enemman, on
sitouduttava osallistumaan projektiin aktiivisesti ehdotusta valmistelevassa
tyéryhmassda. Adnestysaika on normaalisti 12 viikkoa, mutta komitea voi sen
halutessaan tapauskohtaisesti lyhentéa 8 viikkoon, ja jos kyseessa on vain ehdo-
tuksen runko ja ehdotus on olemassa olevan ryhman laatima, jopa 4 viikkoon.
Aanestystulos julkaistaan tunnuksella RVN.

Jos kyseessa on ehdotus, jonka uskotaan olevan teknisesti tarpeeksi valmis
CDV-aanestysté varten, ehdotus voidaan valmistelun nopeuttamiseksi alistaa
rinnakkaiseen NP- ja CDV-aanestykseen, jonka danestysaika on 12 viikkoa. Jos
NP-aanestyksessa ehdotus hylataan, CDV-aanestys peruutetaan. Jos NP-aanes-
tys hyvaksytaan, ehdotuksen katsotaan olevan CDV-vaiheessa ja valmistelu jat-
kuu vastaavalla tavalla.
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5.3 Valmisteluvaihe (preparatory stage)

Valmisteluvaiheessa tydéryhma valmistelee standardiehdotuksen. Tyéryhma pitaa
kokouksia ja jasenet lahettédvat ryhman sisaisia standardiehdotuksia, jotka ovat
vain tyoryhman jasenten kaytettavissa. Tama on tulevan standardin sisallén
kannalta ratkaisevin vaihe. Niiden, joita asia erityisesti kiinnostaa, on syyta il-
moittautua mukaan tyéryhmaan. Aktiivinen osallistuminen tyéryhman tyos-
kentelyyn takaa parhaat vaikutusmahdollisuudet. Ensimmainen CD-ehdotus
tulisi IEC:n ohjeiden mukaan saada valmiiksi 24 kk:n kuluessa tydn
aloittamisesta.

HUOM. Tydryhmien kayttéén IEC:n verkkosivuilla on dokumenttipalvelin (/EC
Collaboration Platform), jonka kéyttboikeus kyseisen tydryhméan kansioon myénnetaan
automaattisesti tyéryhmanimityksen yhteydessa.

54 Komiteavaihe (committee stage)

Tybéryhman valmistelema standardiehdotus lahetetdan jasenmaihin lausunto-
kierrokselle. Standardiehdotuksen tunnuksessa on lyhenne "CD" (committee
draft) (esim. 18/1435/CD). Yhteenveto saaduista kommenteista julkaistaan
yhteenvetona tunnuksella CC (compilation of comments).

Samasta aiheesta voi CD-ehdotus tulla useampaan kertaan, aina korjattuna
edelliseen ndhden. CD-ehdotuksen kommentointiaika on 8, 12 tai 16 viikkoa.

CD-vaihe on kaytanndssa se vaihe, jossa kansalliset komiteat/seurantaryhmat ja
heidan asiantuntijansa voivat viela saada merkittdvia muutoksia tulevaan stan-
dardiin. Sen vuoksi tdssa vaiheessa on syyta tuoda esiin kaikki oleelliset pa-
rannus- ja muutosehdotukset. Tassé vaiheessa voi viela vaikuttaa tulevan
standardin tekniseen siséltéon, sanamuotoihin ja esittdmistapaan. Kommentit
ehdotuksiin pitaa esittaa viimeistaddn CD-vaiheessa. Mikali CD-vaiheessa ei ole
kommentoitu ehdotusta, on sen vastustaminen CDV- ja FDIS-vaiheissa
epajohdonmukaista ja useimmiten turhaa.

Seurantaryhman tai komitean jasenen kannattaa tdssa vaiheessa tutustua ehdo-
tukseen ja esittdd kommenttinsa komitean kokouksessa tai toimittaa ne komitean
sihteerille tai seurantaryhméan yhdyshenkildlle. Kommentit kannattaa toimittaa
mieluiten valmiiksi englanninkielisina kayttaen yleistd kommenttilomaketta Form-
Comments.dot. Yksittéisten jasenten kommentit pyritdan kasittelemaan komitean
kokouksessa ja tarvittaessa sovittelemaan yhteen muiden jasenten kommenttien
kanssa. Mikali tama ei aikataulullisesti onnistu, sovittelu tehdaan sahkdpostitse.
Té&sta syysta on tarkead, ettd kommentit lahetetdan hyvissé ajoin ennen erapai-
vaa (esim. viikkkoa ennen), jotta ne voidaan kierrattdd muilla komitean tai seuran-
taryhman jasenilla. Komitean sihteeri tai seurantaryhman yhdyshenkilé kokoaa
annetut kommentit, ja niistd muodostetaan Suomen virallinen kommentti, jonka
SESKOn vastuuhenkild toimittaa IEC:lle.

5.5 Lausunto- ja danestysvaihe (enquiry stage)

Kun IEC-komitea katsoo, ettd ehdotukseen on riittdvan hyvin voitu huomioida
CD-ehdotukseen tulleet kommentit, hyvaksytdan standardiehdotus danestys-
vaiheeseen. Jasenmaihin lahetetdan lausuntokierrokselle standardiehdotus
(committee draft for vote), jonka tunnuksessa on lyhenne CDV (esim.
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20/210/CDV). Ehdotuksen danestyksessa paatetaan siita voiko ehdotuksen siir-
taa lopulliseen aanestykseen eli FDIS-vaiheeseen. CDV-vaiheen danestysaika
on 12 viikkoa.

HUOM. Tama vaihe on usein rinnakkainen CENELECin kanssa (katso SESKOn toi-
mintaohje TO 3). CDV-vaiheessa ei standardiin kdytanndn syista tehda enaa suuria
muutoksia vaan lahinna vain editoriaalisia muutoksia ja tietysti selvia virheita korja-
taan.

Térkein asia CDV-vaiheessa on tutkia, miten CD-vaiheessa esitetyt kommentit on
otettu huomioon ja niiden perusteella ratkaista, onko standardiehdotus hyvéksyt-
tavissa. Editorialiset (painovirheitd, sanamuotoja ja esittdmistapaa koskevat) huo-
mautukset saadaan melko helposti vield huomioon otetuksi. Sen sijaan teknisen
asiasisallon muutokset ovat hyvin vaikeita. Jos on painavia syita esittaa tekni-
sid kommentteja CDV-vaiheessa, kannattaa danestdd CDV-ehdotusta vastaan.

CDV-ehdotukset kasitelladn SESKOn komiteassa ja seurantaryhmissa samalla
tavalla kuin CD-ehdotukset. Jos haluaa vastustaa ehdotusta, tulee siihen esittda
tekniset perustelut. Kommentit kannattaa toimittaa komitean sihteerille, seuran-
taryhman yhdyshenkilélle tai SESKOnN vastuuhenkilélle mieluiten valmiiksi eng-
lanninkielisind kayttaen yleistd kommenttilomaketta Form-Comments.dot.

Muut kuin komitean ja seurantaryhman jasenet voivat kommentoida ehdotuksia
IEC:n Public Commenting —palvelun kautta. Palvelussa voi kommentoida kaikkia
avoinna olevia CDV-ehdotuksia ja siella annetut kommentit valittyvat SESKOon,
joka toimittaa ne komitean tai seurantaryhman kasiteltaviksi.

SESKOn komitean sihteeri tai seurantaryhman yhdyshenkildé paattdad Suomen
aanestysvastauksesta. SESKOn vastuuhenkild hoitaa &&nestyksen.

CDV-ehdotus voidaan siirtaa lopulliseen danestykseen, jos vahintaan 2/3 danes-
taneista P-jasenista on aanestanyt ehdotuksen hyvaksymisen puolesta eika vas-
taan danestaneiden osuus ylitd 1/4 kaikista aanista. Aanestystulokset ja annetut
kommentit julkaistaan yhteenvetona. Taméan dokumentin tunnus ovat RVC.

Jos CDV-ehdotus hyvaksytaan aanestyksessa, eika katsota tarpeelliseksi tehda
siihen enaa teknisia muutoksia, IEC-komitean puheenjohtajan paatdksella
(kyseisen komitean sihteeristdn, projektin vetdjan ja IEC:n sihteeristén mielipide
huomioon ottaen) se voidaan myds siirtda suoraan julkaisuvaiheeseen. FDIS-
vaihe voidaan siis silloin jattaa pois.

Mikali CDV-ehdotusta ei hyvéaksyta aanestyksessa, on mahdollista jarjestaa uusi
CDV-aanestys, joka kestaa 8 viikkoa. Uusi CDV-aanestys voidaan tarvittaessa
jarjestda myds, vaikka CDV-ehdotus olisikin hyvaksytty adnestyksessa, mutta
vain yhden kerran.

5.6 Hyvaksymisvaihe, loppuaanestys (approval stage)

SESKO ry

www.sesko.fi

Loppudanestykseen lahetetdan komitean hyvaksyma standardiehdotus (Final
Draft International Standard), jonka tunnuksessa on lyhenne FDIS (esim.
46C/543/FDIS). FDIS-loppuaanestyksen aanestysaika on 6 viikkoa.

FDIS-loppudénestyksen aanestysvastaukseen voidaan liittaa kommentteja,
mutta on huomattava, etta teknisia muutoksia ei tdssa vaiheessa voida
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tehda. Tekniset kommentit kerataén talteen seuraavan painoksen tai muutoksen
(amendment) valmistelua varten. Kielteisen &anestysvastauksen mukana on aina
lahetettava perustelu, joka voi olla samantapainen lausunto kuin CD- ja NP-
ehdotuksiin annettava.

HUOM. FDIS-ehdotus on usein rinnakkaisdanestyksessd CENELECin kanssa (katso
SESKOn toimintaohje TO 3).

FDIS-ehdotukset kasitellaan SESKOnNn komiteoissa ja seurantaryhmissa samalla
tavalla kuin CD- ja CDV- ehdotukset. Jos haluaa vastustaa ehdotusta, siihen
pitaa esittda tekniset perustelut. Kommentit kannattaa toimittaa komitean sih-
teerille, seurantaryhman yhdyshenkilélle tai SESKOnN vastuuhenkilélle mieluiten
valmiiksi englanninkielisina kayttaen yleista kommenttilomaketta Form-
Comments.dot.

SESKOn komitean sihteeri tai seurantaryhman yhdyshenkild paattdad Suomen
aanestysvastauksesta. SESKOn vastuuhenkild hoitaa d&nestyksen.

FDIS-ehdotus lahetetdan julkaistavaksi, jos vahintaan 2/3 aanestaneista P-jase-
nistd on aanestanyt ehdotuksen hyvaksymisen puolesta eika vastaan danesta-
neiden osuus ylitd 1/4 kaikista danista. Adnestystulokset julkaistaan yhteenve-
tona. Dokumentin tunnus on RVD.

5.7 Julkaisuvaihe (publication stage)

Kun standardiehdotus on hyvaksytty FDIS/CDV-ehdotuksena, se siirtyy IEC:n
sihteeristd6n julkaisun valmistelua varten. Standardi julkaistaan 6 viikon kulues-
sa FDIS/CDV-aanestyksen paattymisesta.

5.8 Standardin yllapito (maintenance)

Yllapitomenettelylla (maintenance) pidetdan olemassa olevia IEC:n julkaisuja
ajan tasalla. Julkaisun yllapitoa varten perustetaan yllapitoryhma (maintenance
team, MT), joka kaytanndssa hoitaa paivitystoimenpiteet. Péivitystyd voidaan
antaa myo6s olemassa olevan tyéryhman tehtavaksi.

Standardia julkaistaessa sille vahvistetaan tietty yllapitopaivamaara (stability
date), johon asti standardi on tarkoitus pitdd muuttumattomana.

Yllapitojakson kuluessa teknisen komitean sihteeri ottaa vastaan muutos- ja
korjausehdotuksia, jotka voidaan kierrattdd komiteassa tiedotusmielessa.

Tarvittaessa komitea voi paattaa yllapitojakson pidentdmisesta tai lyhentamises-
ta. Varsinkin silloin, kun yllapitojakso on lyhyt, esimerkiksi 3 vuotta, seuraavan
painoksen tai muutoksen (amendment) valmistelu alkaa heti edellisen version
valmistuttua, joissain tapauksissa jopa ennen sita.

HUOM. IEC:n sanastoille ei maaritella yllapitojaksoa, vaan niitd paivitetaan tarvittaessa.

Hyvissa ajoin ennen yllapitopaivamaaraa komitea katselmoi standardin ja tarkis-
taa, onko standardille edelleen tarvetta ja tarvitaanko siihen muutoksia. Usein
tdma tarkistus suoritetaan jakelemalla Q-dokumentti (Questionnaire), jossa ky-
sytdan kansalliskomiteoiden mielipidetta paivitystarpeesta ja kehotetaan nimea-
maan asiantuntijoita yllapitoryhmaan ja vahvistamaan mahdollisten aikaisemmin
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nimettyjen asiantuntijoiden jasenyydet. Muutosehdotuksia kyselldan yleensa DC-
dokumentin avulla (document for comments). Kyselyn tulosten perusteella komi-
tean sihteeri laatii katselmointiraportin (review report, RR), jolla iimoitetaan joko

e paatdksestd sailyttda standardi sellaisenaan tiettyyn paivamaaraan asti
(ts. standardille annetaan uusi yllapitopdivamaara)

e paatdksestd kumota standardi tai

e paatdksestd paivittda standardia joko laatimalla uusi painos tai muutos
(amendment) olemassa olevaan painokseen.

Mikali paivitysty6 paatetaan aloittaa, tyé etenee normaalien CD -> CDV -> FDIS-
vaiheiden kautta.

SESKOn komitea tai seurantaryhma paéattdd mahdollisista Suomen esittamista
muutos- ja korjausehdotuksista. Se voi tehda itsekin ehdotuksia olemassa ole-
vien IEC-standardien muuttamisesta DC-dokumenteilla. Komitea tai seuranta-

ryhma paattaa vastauksista Q- ja DC-kyselyihin sekd sopii suomalaisten yllapi-
toryhman jasenten nimittdmisesta.

6 IEC-DOKUMENTTIEN KASITTELY

6.1 Aanestys ja kommentoinnit

P-jasenend SESKOn on vastattava kaikkiin asianomaisen IEC:n teknisen ko-
mitean tai alakomitean aanestyksiin. O-jasenella ei ole &anestysvelvoitetta
IEC:ssa, mutta rinnakkaisdanestyksissa joudutaan CENELECissa ottamaan
kantaa riippumatta O-jasenyydesta IEC:ssa.

SESKO hoitaa varsinaisen danestyksen suoraan IEC:n sihteeristoédn. Komiteoi-
den ja seurantaryhmien on lahetettéava hyvissa ajoin ennen méaéarapaivaa tieto
Suomen aanestysvastauksesta SESKOnN toimistoon vastuuhenkilélle.

Kielteinen 4anestysvastaus on aina perusteltava.

6.1.1  Maéraajat

IEC:n maaraajat ovat ehdottomia. On siis erittéin tarkeda, ettéd yhdyshenkild
lahettdd SESKOon vastauksensa hyvissé ajoin ennen dokumentin kansilehdelle
merkittya paivamaaraa (Closing date for voting). Jos vastaukseen liittyy kom-
mentteja, vastaus kommentteineen toimitetaan sahkdpostilla vastuuhenkilélle
SESKOon. Jos vastauksen lahettaminen ajoittuu lahelle maarapaivaa, on syyta
sopia asiasta SESKOn vastuuhenkilén kanssa, ettéd dadnestys on mahdollista
hoitaa.

6.2 Lausunnot

SESKO ry

www.sesko.fi

IEC:n sihteeristd pyytda kansalliskomiteoilta lausuntoa CD-ehdotuksiin. Mikali
kommentoitavaa ei ole, ei ilmoitusta siita tarvitse lahettdd. SESKOn komitea tai
seurantaryhma voi kuitenkin paattaa vastata myds naihin “No comments”. Lau-
sunnon voi lahettdd myds NP-ehdotuksiin. Asiasiséltéa koskevat muutosehdo-
tukset on lahetettava viimeistaan naisséa vaiheissa.

050 571 6048
asiakaspalvelu@sesko.fi
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Lausunnot voi toimittaa komitean sihteerille, seurantaryhman yhdyshenkilélle tai
SESKOn vastuuhenkildlle suomen, ruotsin tai englannin kielella.

Lausunnon on oltava yksikasitteinen. Kaytannéssa tama saavutetaan siten, etta
komitean sihteeri tai seurantaryhméan yhdyshenkilé valmistelee kommentit
seurantaryhman jasenten palautteen pohjalta suoraan englanninkielisena IEC:n
kayttamalla kommenttipohjalla Form comments.doc. Kommenttilomake on tehty
mahdollistamaan kommenttien helpon tekninen kasittelyn. Kommenttilomaketta
on kaytettava sellaisenaan, esim. sarakkeitten leveyksié ei saa muuttaa.

SESKOn toimiston vastuuhenkild huolehtii lausunnon edelleen lahettdmisesta
IEC:n sihteeristdoon.

7 KOKOUKSIIN OSALLISTUMINEN
74 Komiteat

IEC:n tekniset komiteat ja alakomiteat kokoontuvat yksitellen tai ryhmissa eri
jasenmaissa kansalliskomiteoiden kutsusta.

Kokouskieli on englanti, vaikka myés ranska ja vengja ovat IEC:n virallisia kielia.

IEC:n sihteeristd ilmoittaa tulevien kokousten ajankohdasta ja paikoista hallinnol-
lisilla kiertokirjeilla noin puoli vuotta aikaisemmin. Nama4 tiedot ovat myds néhta-
villd IEC:n verkkosivuilla kohdassa Meetings & events. Kokousten esityslistat
ovat komiteakohtaisia dokumentteja tunnuksella DA (Draft Agenda). Kokouksiin
ilmoittautuminen tehdaan IEC:n verkkosivuilla olevan ilmoittautumisjarjestelman
kautta (Meeting Registration System katso kohta 7.1.1).

Kerran vuodessa pidetdan IEC:n yleiskokous, jonka yhteydessa kokoontuu
25 - 50 teknistd komiteaa ja alakomiteaa. Yleiskokouksista on erilliset tiedot
IEC:n verkkosivuilla ja yleiskokouksilla on myés omat verkkosivut. limoittautu-
miset tehddan |EC:n ilmoittautumisjarjestelman kautta.

IEC:n kokouksiin ei ole erillistd osanottomaksua.
711 [Imoittautuminen

Jokaisella kansalliskomitealla on oikeus ilmoittaa IEC-komitean (TC/SC/SyC/PC)
kokoukseen edustaijia, joista yksi toimii paadelegaattina.

lImoittautuminen tehdaan IEC:n verkkosivuilla olevan ilmoittautumisjarjestelméan
kautta (Meeting Registration System). limoittautumisessa kaytettava kayttajatun-
nus ja salasana ovat samat kuin muihinkin IEC:n tunnuksia vaativiin palveluihin
(esim. dokumenttien lukeminen). Tieto ilmoittautumisesta tulee automaattisesti
SESKOn toimistoon, jossa ko. komitean SESKOn vastuuhenkild vahvistaa ilmoit-
tautumisen. Tieto vahvistamisesta taas palautuu ilmoittautujalle automaattisesti
sahkopostitse.

HUOM. Lisétietoa ilmoittautumisjarjestelman toiminnasta on sen kdyttéoppaassa Se
on osoitettu lahinn& kansallisten komiteoiden henkildkunnalle oppaaksi jarjestelmén
hallinnointiin, mutta saattaa siit4 olla apua ilmoittautujallekin. Varsinaista ohjetta
iimoittautujalle ei ole julkaistu.

SESKO ry 050 571 6048
www.sesko.fi asiakaspalvelu@sesko.fi
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Kokoukseen osallistuva asiantuntija voi SESKOn kautta hakea avustusta matka-
kuluihin TEM:n SFS:lle tdhan tarkoitukseen mydntamasta maararahasta. Lisatie-
toja matka-avustusten hakemisesta saa SESKOn toimistosta ja verkkosivulta
https://sesko.fi/osallistuminen/ohjeita-asiantuntijoille/matka-avustus-ja-ohjeet/

Kokousselostus

Jokainen IEC:n kokoukseen Suomen edustajana osallistunut laatii kokousselos-
tuksen, jonka han lahettdd SESKOn toimistoon viimeistdédn kuukauden kuluttua
kokouksen paattymisesta. Jos Suomen edustajia on ollut useampia, he voivat
sopia keskenaan kokousselostuksen kirjoittamisesta. Kokousselostuksen toimit-
taminen on ehto matka-avustuksen maksamiselle.

SESKOn verkkosivuilla matka-avustusohjeen sivulla on ohje kokousselostuksen
laatimisesta.

IEC-komitean ty6ryhmat

Liittyminen

SESKO voi nimeta asiantuntijan maailmanlaajuiseen tyéryhmaan. Nimedminen
edellyttaa yrityksen yhden edustajan jasenyytta kyseisessd SESKOn komiteassa/
seurantaryhmassa ja SESKOn hallituksen hyvaksyntda. SESKOn toimisto lahet-
taa asiantuntijan yhteystiedot IEC:lle &&nestyksen tai kyselyn yhteydessa. Jos
asiantuntija ilmoittautuu jo perustettuun tydryhmaan/yllapitorynmaan tai jos asian-
tuntija vaihtuu, SESKOn toimisto hoitaa tarvittavat muutokset jarjestelmaan.

Tydskentely tydryhmissa

Tybéryhmien jasenet toimivat alansa asiantuntijoina eivatké siten edusta kansal-
lista standardointikomiteaansa eivatka sita yhteisda tai yritystd, jonka palveluk-
sessa he ovat.

Ainoastaan tyéryhmien jasenet saavat tyéryhman tyépaperit. Jakelukanavana
toimii joko séhkoéposti tai IEC Collaboration Platform . Niitd ei jaeta kansallisten
standardointikomiteoiden eiké@ seurantaryhmien jasenille kuin poikkeustapauk-
sissa. Suomalaisen asiantuntijan on lahetettdva SESKOn toimistoon kokousse-
lostus kustakin tyéryhman/yllapitoryhman kokouksesta, jos on saanut osallistu-
miseen SESKOn my6éntdmaa matka-avustusta. SK-komiteoiden kokouksissa on
tydéryhmajasenten syyta raportoida saanndllisesti tyéryhman toiminnasta.

IEC:n KOKOUKSET SUOMESSA

Komiteat

Suomessa pidettavien IEC:n teknisten komiteoiden ja alakomiteoiden kokousten
jarjestajana toimii SESKO. Naihin kokouksiin ilmoittaudutaan samoin kuin ulko-
mailla pidettaviin kokouksiin.

050 571 6048
asiakaspalvelu@sesko.fi
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8.2 Tyoéryhmat

Suomessa pidettavien tydryhméakokousten jarjestelysta vastaavat tyéryhmien
suomalaiset jasenet henkilokohtaisesti.

9 TIEDOTTAMINEN IEC:n ASIOISTA

Térkein IEC:n tiedotuskanava ovat verkkosivut www.iec.ch, josta 16ytyvat kaikki
IEC:n toimintaa koskevat ohjeet. Osa ohjeista on rajoitettu niin, ettd ne avautuvat
vain kayttéoikeuksilla. Komitean tai seurantaryhman jasenet saavat kayttéoikeu-
det SESKOn toimistosta.

Myds SESKOn verkkosivuilla, www.sesko.fi, on IEC-tyéta koskevia ohjeita ja
tiedotteita.

10 YHTEENVETO

Suurin osa sahkdalan eurooppalaisista standardeista, jotka Suomessakin pitaa
ottaa kaytt6dn, perustuu alun perin IEC-standardeihin, mista syysta IEC:n
standardointitybhdn osallistuminen on tarke&a.

Mita aikaisemmassa vaiheessa on mukana standardin valmistelussa, sita
paremmin pystyy sen sisaltoon vaikuttamaan. Paras vaikutusmahdollisuus on
standardia valmistelevassa tyéryhmassa. Komiteavaiheessa tarkeinta on
kommentoida CD-vaiheen ehdotusta. Myéhemmissa CDV- ja FDIS- vaiheissa
tekniseen sisaltodn ei enada pystyta vaikuttamaan, mutta naissa vaiheissa tulee
ottaa kantaa danestyksiin. Kielteinen dénestysvastaus on aina perusteltava.

Kéaytannon ty6 IEC:ssé tapahtuu séhkdisesti. Kunkin komitean IEC:n kasittelyssa
olevat dokumentit nakee helpoimmin SESKOn verkkosivuilla olevat avoimet IEC-
aanestykset listalta. Listalla on myds linkit dokumentteihin. Dokumentteihin tarvit-
tavan kayttéoikeuden saa SESKOn toimistosta liittyessdén ao. IEC-komitean
kansalliseen seurantaryhmaan. Kommentit ehdotuksiin tehdaan maaramuotoista
asiakirjapohjaa kayttaen. Adnestykset, kommenttien lahettdmisen, kokouksiin il-
moittautumisen vahvistamisen ja muun asioinnin IEC:n kanssa hoitaa SESKOn
toimisto. SESKOn toimistosta saat muutenkin apua IEC-tyéhén liittyviin kysy-
myksiin.

SESKOn verkkosivulla ovat viimeisimmat tiedot séhkdalan standardeista ja
standardoinnista. SESKOn asiakaspalvelu auttaa tarvittaessa sahkdtekniseen
standardointiin liittyvissa kysymyksissa numerossa 050 571 6048 ja sahkdpostilla
asiakaspalvelu@sesko.fi.

SESKO ry 050 571 6048
www.sesko.fi asiakaspalvelu@sesko.fi
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LITE A

TIETOKANTAMENETTELYLLA VAHVISTETTAVIEN IEV-TERMIEN KANSALLINEN

KASITTELY

IEC:n sanastotietokannassa vahvistamat termit kasitelladn kansallisesti alla olevan
menettelyn mukaisesti.

SESKO ry

www.sesko.fi

1.

SESKOn komitean SK 1 Terminologia sihteeri vie uuden tietokantaehdo-
tuksen (evaluation) Collaboration Platformiin. Ehdotus kasittdd muutok-
sen/lisayksen/poiston perustelut ja ehdotuksen teknisen sisallén. Kohteen
lisddmisesta Collaboration Tooliin 1&dhtee automaattisesti séhkdposti-ilmoi-
tus kaikille terminologiakomitean SK 1 jasenille. Taman lisaksi sihteeri |a-
hettaa tarvittaessa ehdotuksen teknisen sisallon tiedoksi sen teknisen ko-
mitean (SESKOn SK-komitea tai seurantaryhma) SESKOn vastuuhenki-
16lle, jota ehdotuksen tekninen sisaltd koskee.

Mikali SK 1:n jasenilla tai teknisen komitean/seurantaryhman jasenilla on
kommentoitavaa ehdotuksen tekniseen sisaltéon, on kommentit toimitetta-
va komitean SK 1 sihteerille kuuden viikon kuluessa ehdotuksen julkai-
susta Collaboration Platformissa. Viimeinen kommentointipéiva ilmoitetaan
ehdotuksen jakelun yhteydessa. Ehdotukseen tulleet kommentit k&sitellaan
tarvittaessa komitean SK 1 kokouksessa tai séhkdpostitse ennen niiden
toimittamista IEC:lle. Komitean SK 1 sihteeri toimittaa kommentit IEC:lle
kommentointiajan puitteissa.

Komitean SK 1 Terminologia sihteeri vie uuden tietokantadéanestyksen
(validation) Collaboration Platformiin. Adnestyksessé toimitaan kuten
ehdotuksessa (kuvattu kohdassa 1). Aanestysaika on nelja viikkoa.

Ehdotuksen vahvistuksen jalkeen kohde kasitellddn seuraavassa SESKOn
komitean SK 1 kokouksessa. Kokouksessa keskustellaan ja paatetaan
ehdotuksen kadantédmisesta ja mahdollisista muista sanaston vaatimista
toimenpiteista. Mikali ehdotus kdannetdan, on paatettava mika alla olevista
julkaisutavoista valitaan:

a. sanaston kdannds julkaistaan vain IEC:n Electropediassa
b. sanasto vahvistetaan SFS-standardiksi joka julkaistaan

i. pdf-tiedostona

ii. pdf-tiedostona ja painettuna standardina
ja termit julkaistaan IEC:n Electropediassa

Sanaston k&d&ntédminen tapahtuu lisddmalla olemassa olevaan IEC-julkai-
suun suomenkieliset termit. Joissakin tapauksissa voidaan kdantaa myos
maaritelmat. Mikali sanasto julkaistaan painettuna SFS-standardina niin
IEC-julkaisusta poistetaan tapauskohtaisesti Suomessa vahén kaytetyt
kielet. SFS-sanastossa julkaistaan yleensa englannin- ja saksankielisten
termien liséksi ruotsin- ja ranskankieliset termit (mikali nama sisaltyvat
alkuperaiseen |IEC-esikuvasanastoon). Painetuissa SFS-sanastossa
julkaistavat kielet voidaan aina paattaa tapauskohtaisesti.

050 571 6048
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5. Sanaston kdantdmisen perusteet ovat samat kuin muidenkin kdannettavien
standardien. Sanastoissa kddnndksen rahallinen tuotto ei ole kd&dnndspe-
rusteista térkein, vaan kdanndksen tarkeytta tulee arvioida sanaston tekni-
sen alueen horisontaalisten tarpeiden mukaan.

HUOM. "Horisontaaliset tarpeet” ovat tdssa yhteydessa sellaisia tarpeita,
jotka koskevat usean teknisen komitean toimialaa ja/tai kattavat laajan
teknisen aihealueen.

6. Riippumatta julkaisutavasta (4a tai 4b) termit kayvat lapi kansallisen SFS-
standardin vahvistusprosessissa kuvatun lausuntokierroksen (TO 1 kohta
7.5). Tama prosessi varmistaa suomenkielisten termien laadun, hyvaksytta-
vyyden ja konsensuksen.

7. Sanaston k&dantamisesté voidaan paattaa myds mydhemmin kuin sen
julkaisun yhteydessa.

8. Jos SFS-sanastostandardi kumotaan |IEC-esikuvajulkaisun kumoamisen tai
uuden painoksen johdosta, niin pidetadan kdannetyt termit edelleen
Electropediassa ellei ole perusteltua teknisté syyta poistaa niita sielta.

1) Jos SFS-standardi kumotaan |IEC-esikuvajulkaisun kumoamisen
vuoksi, ei tdman odoteta vaativan toimenpiteitd, koska sanasto
poistuu Electropediasta sen yllapidon jalkeen.

2) Jos SFS-standardi kumotaan IEC-esikuvajulkaisun uuden
painoksen johdosta, tarkastellaan seuraavat vaihtoehdot:

a) Jos esikuvajulkaisu on pilkottu useammaksi julkaisuksi,
tarkastelee SESKOnN komiteaan SK 1 sihteeri uudet osat ja
niiden erot SFS-standardiin. Komitea SK 1 voi tapauskohtai-
sesti paattaa kaikkien tai vain joidenkin osien kaantamisesta.
Alkuperainen SFS-standardi kumotaan ja jos uutta esikuvaa ei
kadannetda, niiden suomenkieliset termit kasitelldédn kuten koh-
dassa b).

b) Jos esikuvajulkaisua on muutettu tai siihen on lisatty uusia
kasitteita ja komitea SK 1 paattda kumota SFS-standardin, ter-
mit poistetaan Electropediasta vain, jos termi tai sen maaritelma
on tekniselta asiasisalloltdan muuttunut niin, etta se ei enda
vastaa alkuperaista suomenkielista termia. SFS-sanastostan-
dardin kumoamisen yhteydessa komitean SK 1 sihteeri tarkas-
taa kumotun SFS-sanastostandardin termit ja hoitaa niiden
mahdollisen poiston Electropediasta.

9. Sanastostandardien kumoamiset késitelldan tapauskohtaisesi komitean SK
1 kokouksessa ja tarvittaessa kumoamisesta jarjestetdan lausuntokierros
SFS-oppaan 4 kohdan 4.9 mukaisesti.

SESKO ry 050 571 6048
www.sesko.fi asiakaspalvelu@sesko.fi


http://www.sesko.fi/

