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1 Johdanto 

OSD-alusta tarjoaa virtaviivaisen kommentointiprosessin, joka ei ainoastaan yksinkertaista yhteistyötä, 

vaan myös parantaa tarkkuutta, säästää arvokasta aikaa ja edesauttaa hienostuneempia ja tehokkaampia 

kommentteja projektin tekstissä. 

 

 

2 Jäsenten kommentointi 

OSD-alusta tarjoaa uraauurtavan lähestymistavan: kommentointi tapahtuu suoraan projektin 

kontekstissa, mikä poistaa tarpeen hypellä useiden asiakirjojen välillä. Vaikka tämä lähestymistapa on 

oikea tapa edetä, foorumi mahdollistaa myös kansallisten kommenttien toimittamisen perinteisellä 

kommenttilomakkeella käyttämällä tiedoston lataamista. 

SESKOn komiteoiden (SK) tai seurantaryhmien (SR) jäsenten rooli OSD-alustassa on oletusarvoisesti OSD 

NC COMMENTER. 

 

2.1 Kommentointi suoraan OSD:ssä 

 

 

2.1.1 Lisää yleinen kommentti 

Yleinen kommentti on kommentti, joka koskee koko julkaisua. 

1. Napsauta kommenttikuvaketta käyttöliittymän oikeassa yläkulmassa 

2. Napsauta Yleinen kommentti (Global comment) 

 



3. Kirjoita kommentti 

4. Valitse yleisen kommentin tyyppi tekninen / yleinen / toimituksellinen 

5. Napsauta Tallenna  

 

 

 

2.1.2 Lisää kommentti 

Tämä on olennainen työkalu kaikille OSD NC -käyttäjille, jotka voivat antaa kommenttejaan ja 

muutosehdotuksiaan. 

1. Valitse teksti, elementti tai mikä tahansa sisältö mistä tahansa projektin kohdasta 

2. Napsauta Kommentti 



 

3. Valitse kommentin tyyppi – tekninen (technical) / yleinen (general) / toimituksellinen (editorial) 

4. Kirjoita kommentti 

5. Jos muutosta ei tarvitse ehdottaa, poista Ehdota muutosta (Propose a change) -toiminto 

käytöstä 

6. Lisää tarvittaessa muutokset Ehdotettu muutos (Proposed change) -ruutuun 

7. Tarkista haluttu muutos esikatselussa  

8. Napsauta Tallenna (Save) 

 



 

 

2.1.3 Muokkaa kommenttia 

Käyttäjä voi muokata omia kommenttejaan milloin tahansa ennen kuin kommentit on ratkaistu. 

1. Napsauta kommenttikorttia 

2. Napsauta Lisää toimintoja (kolme pistettä) 

3. Napsauta Muokkaa (Edit) 

4. Tee tarvittavat muutokset 

5. Napsauta Tallenna (Save) 

 

Vaikka OSD NC -kommentoijat voivat muokata vain omia kommenttikorttejaan, OSD NC -managerit ja 

OSD NC -äänestäjät voivat muokata muiden käyttäjien kommenttikortteja. 

 

 

2.1.4 Poista kommentti 

Käyttäjä voi poistaa omat kommenttinsa milloin tahansa ennen kuin kommentit on ratkaistu. 

1. Napsauta kommenttikorttia 

2. Napsauta Lisää toimintoja (kolme pistettä) 

3. Napsauta Poista (Remove) 



 

 

 

2.2 Kommentointi lataamalla tiedosto 

Vaikka kansallisten vastinkomiteoiden jäseniä kannustetaan voimakkaasti kommentoimaan suoraan OSD-

alustalla, on mahdollista käyttää perinteistä kommenttilomaketta ja integroida kommentit OSD-alustalle 

Lataa tiedostosta (Upload comments from a file) -toiminnon kautta. 

Huom: Kun OSD NC Voter on ladannut perinteisen kommenttilomakkeen, kommentit liitetään 

numeroituun alakohtaan eikä tiettyyn ja tarkkaan sijaintiin julkaisussa. Sen vuoksi on erittäin 

suositeltavaa, että kommentit esitetään suoraan OSD-dokumentissa, jotta helpotetaan kommenttien 

ratkaisemista työryhmän/PT:n/MT:n seuraavassa vaiheessa. 

 

 

Huomioon otettavat rajoitukset: 

• PDF-esikatselussa ei ole rivinumeroita 

• Taulukoita tai grafiikkaa ei tule käyttää 

• Muutosten jäljitys ei ole mahdollista 

1. Jätä kommenttipohjan "Ehdotettu muutos" (”Proposed change”) -sarake tyhjäksi 

2. Valmiin dokumentin tallentaminen 



 

3. Napsauta oikeassa yläkulmassa olevassa käyttöliittymässä Muut toiminnot (Other actions), 

Kommentit (Comments) ja Lataa kommentit tiedostosta (Load comments from a file) 

 

 

 

 

 



 

4. Lataa Wordin kommenttilomake valitsemalla tiedosto (Choose a file) 

5. Tarkista lataustulos varmistamalla, että siinä ei ole virheellisiä rivejä 

6. Vain kun virheelliset rivit osoittavat "0", napsauta Tuo kelvolliset rivit (Import valid rows) 

sisällyttääksesi kommentit OSD-alustalle 

 

 

 

 

 

3 Käyttöliittymä ja hyödyllistä tietoa 

OSD-alustan käyttöliittymä tarjoaa useita tapoja kommunikoida eri käyttäjien välillä samoilla 

käyttöoikeuksilla. Tämä on loistava tilaisuus parantaa yhteistyötä avoimuuden puitteissa 

yhteisymmärryksen rakentamisen käytäntöjen vahvistamiseksi. 

 

 

3.1 Kommenttien näkyvyys 



Kaikki saman kansallisen vastinkomitean jäsenten kommentit ovat näkyvillä kaikille jäsenille. 

Kansalliskomiteat on kuitenkin erotettu toisistaan. Siksi kansallisen vastinkomitean jäsen ei näe toisen 

kansallisen komitean jäsenen kommentteja. 

 

 

 OSD NC Commenter 1 Italian NC:stä  lisäsi kommenttinsa. 

• Käyttäjän antamat kommenttikortit tunnistaa "sinä" 

• Saman kansallisen vastinkomitean toisen jäsenen antamat kommenttikortit ovat näkyvissä 

 

 

 

 OSD NC Commenter 2 Italian NC:stä  lisäsi kommenttinsa. 

• Käyttäjän antamat kommenttikortit merkitään tunnisteella "sinä" (”You”) 

• Saman kansallisen vastinkomitean toisen jäsenen antamat kommenttikortit ovat näkyvissä 



 

 

 

 OSD NC -kommentoija Saksan NC:stä  kirjautui samaan projektiin kuin yllä. 

• Italian NC-käyttäjien toimittamat kommenttikortit eivät ole näkyvissä 



 

 

 

 

3.2 Kommenttikortin tiedot 

3.2.1 Kommenttikortin tunnus 

Jokaisella kommenttikortilla on yksilöllinen tunnusnumeronsa alla esitetyllä tavalla: 

 



3.2.2 Kommenttikysely 

Sen sijaan, että kansallisen vastinkomitean jäsenet lisäisivät saman tai samanlaisen kommentin kuin 

kollega, he voivat ilmaista tukensa jo lisätylle kommentille. Tämä ominaisuus vähentää annettujen 

kommenttikorttien määrää ja helpottaa OSD NC Managerin ja OSD NC -äänestäjän kommenttien 

ratkaisemista. 

 

3.2.3 Vastaus muihin huomautuksiin 

Kansallisen vastinkomitean jäsenet voivat kommunikoida suoraan kommenttikorttien kautta. Tämä 

ominaisuus säästää aikaa kommenttien tunnistamisessa verrattuna muihin kommunikaatiokanaviin. 

Todellinen yhteisymmärryksen rakentaminen voi tapahtua täysin avoimesti. 



 

 

 

3.3 Navigoi elementtien mukaan 

Tämä ominaisuus tarjoaa nopeamman siirtymisen elementistä toiseen ilman, että koko asiakirjaa 

tarvitsee vierittää alaspäin. Elementtejä on useita: taulukot, kuviot, kaavat ja alaviitteet. 

1. Napsauta oikeassa sivupalkissa  Yleiskatsaus (Overview) -välilehteä 

2. Valitse elementin tyyppi 

3. Napsauta tiettyä elementtikorttia nähdäksesi sen kontekstissaan 



 

 

 

3.4 Suodata kommentit 

Tämä työkalu auttaa asettamaan käyttäjän näkymän hänen haluamansa kommenttityypin mukaan. 

1. Napsauta käyttöliittymän oikeassa yläkulmassa olevaa suodatinkuvaketta, joka sijaitsee 

kommenttinavigaattorissa 

2. Valitse kohteet, joiden haluat näkyvän käyttöliittymässä 

3. Napsauta Aseta suodattimet (Set filters) 

 

https://s3.amazonaws.com/helpscout.net/docs/assets/603de58ed8249c5a9dc5c21a/images/62b4260cdd8e986297c68d6c/file-97dAtZeXSA.png


 

 

3.5 Ilmoitus tallentamattomista kommenteista 

Kommenttikortti tulee tallentaa, jotta OSD NC Manager voi nähdä sen ja ottaa sen huomioon 

ehdottaessaan kommenttien ratkaisua tai OSD NC Voter kommenttien ratkaisua varten. Jos tämä vaihe 

unohtuu, käyttöliittymän yläosaan ilmestyy ilmoitus, joka ilmoittaa tallentamattomista kommenteista. 

 

 

 

3.6 Etsi valituista alakohdista 

On mahdollista etsiä tiettyjä avainsanoja valituista alakohdista. 

1. Napsauta oikeassa sivupalkissa Haku-välilehteä 

2. Lisää avainsana(t) hakuruutuun 

3. Napsauta suodatinkuvaketta ja aseta suodatin 

4. Valitse alakohdat, joissa haku tehdään 

5. Napsauta Käytä (Apply) 

6. Avainsana(t) näytetään valituissa alakohdissa 



 

 

 

3.7 Ulos otettavat asiakirjat 

NC-käyttäjät voivat ottaa OSD-ympäristöstä ulos erilaisia asiakirjoja offline-työhönsä, 

arkistointitarkoituksiin jne. Tämä sisältää PDF-esikatselun, HTML-esikatselun, kansallisten kommenttien 

viennin ja kaikkien kommenttien viennin. 

 

 

3.7.1 PDF-esikatselu 

NC-käyttäjät voivat ladata PDF-esikatseluversion online-asiakirjasta. Koska PDF-tiedoston laatua ja sen 

yhdenmukaisuutta online-asiakirjan kanssa ei voida taata, tämä versio on merkitty "Ei saa käyttää 

virallisiin tarkoituksiin", kuten otsikossa todetaan. 

1. Napsauta avattavaa Muut toiminnot (Other actions) -valikkoa 

2. Napsauta Esikatselu (Preview) 

3. Napsauta PDF-tiedostoa  

4. Avaa ladattuihin tiedostoihin tallennettu PDF-esikatselutiedosto 

https://s3.amazonaws.com/helpscout.net/docs/assets/603de58ed8249c5a9dc5c21a/images/62b44860c74a080359c83282/file-pAffU6MG8J.gif


 

 

 

3.7.2 HTML-esikatselu 

Online-asiakirjan nopeampaa esikatselua varten on mahdollista näyttää HTML-versio. 

1. Napsauta avattavaa Muut toiminnot (Other actions) -valikkoa 

2. Napsauta Esikatselu (Preview) 

3. Napsauta HTML-koodia  

4. HTML-esikatselu näkyy selaimen erillisessä välilehdessä 



 

 

 

3.7.3 Kansallisten kommenttien vieminen Wordiin 

NC-käyttäjät voivat milloin tahansa äänestyksen aikana ottaa ulos Word-asiakirjan, joka sisältää kaikki 

kansalliset kommentit. Tätä asiakirjaa käytetään arkistointitarkoituksiin, koska IEC-äänestysjärjestelmä ei 

enää vaadi kansallisten kommenttien lataamista, kun projekti kehitetään OSD-alustalla. 

1. Napsauta Muut toiminnot (Other actions) -valikkoa 

2. Napsauta Kommentit (Comments) 

3. Napsauta Vie kansalliset kommentit (Export national comments) (NC) 

4. Avaa ladattuihin tiedostoihin tallennettu Word-asiakirja 



 

 

 

 



3.7.4 Vie kaikki kommentit Exceliin 

NC-käyttäjät voivat milloin tahansa äänestyksen aikana ottaa ulos Excel-tiedoston, joka sisältää 

kommentit missä tahansa kommentointivaiheessa: kansalliset kommentit (nb), hylätyt kommentit (nb) ja 

ratkaistavat kommentit (nb). 

1. Napsauta avattavaa Muut toiminnot (Other actions) -valikkoa 

2. Napsauta Kommentit (Comments) 

3. Napsauta Vie kaikki kommentit (Export all comments) (NC) 

4. Avaa ladattuihin tiedostoihin tallennettu Excel-tiedosto 

 



 

 


